BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH

S6 99% -QD/HVCTQG Ha Néi, ngay 03 thang © ndm 2022

QUY PINH

V& déinh gi, xép loai tip thé, ¢4 nhan ciia Hoc vién Chinh trj quic gia Ho Chi Minh

Can ct Quyét dinh sb 145- QD/TW ngay 08/8/2018 cua B¢ Chinh tri vé
chirc nang, nhiém vu, quyén han, td chirc bd may cta Hoc vién Chinh tri qudc gia
H6 Chi Minh;

Cin cir Luat Cén bd, cdng chirc nam 2008; Luét Vién chirc nam 2010 va Luét sura
dbi, bd sung mét s6 diéu ctia Luat Can b, cong chirc va Luét Vién chire nam 2019;

Can ¢t Quy dinh s6 132-QD/TW ngay 08/3/2018 cua B$ Chinh tri vé viéc kiém
diém va danh gia, xép loai chét lugng hang nim dbi v6i tap thé, ca nhan trong hé
thong chinh tri;

Can cir Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé dénh
gid, xép loai chét luong cén bd, cong chirc, vién chirc;

Cén ctr cac quy dinh vé tiéu chuan, nhiém vu, ché d6 cong tac cuia cac ngach/chirc
danh nghé nghiép hién hanh ctia Hoc vién Chinh tri quédc gia H6 Chi Minh;

Giam déc Hoc vién Chinh tri qubc gia Ho Chi Minh (Hoc vién) quy dinh vé
danh gia, xep loai tap thé, ca nhan cua Hoc vién nhu sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh niy quy dinh vé& muc dich, nguyén tic, cin ct,
d6i tuong, ndi dung, tiéu chudn, thAm quyén, quy trinh, thu tuc, ho so va cac quy dinh
khéc lién quan dén viéc danh gia, x8p loai tip thé, c4 nhan hing nam cua Hoc vién.

2. Béi tugng 4p dung: Quy dinh nay ap dung déi v6i céc tap thé, ca nhan thude
Hoc vién c6 lién quan dén viéc danh gia, xép loai.

Pidu 2. Muyc dich danh gia, xép loai

1. Phan anh dGng muc do, hiéu qua thyc hién nhiém vy chinh tri theo chirc
nang, nhiém vu va ké hoach dugc giao trong nim cla tap thé; vé phim chat chinh
tri, dao dirc, ning luc, trinh dd chuyén moén, nghiép vu cua ca nhan trong viéc thuc
hién nhiém vu dugc giao. Trén co s¢ do dé ra chu truong, giai phap phat huy uu
diém, khic phuc han ché, khuyét diém trong cong téc lanh dao, chi dao, quan ly,
didu hanh va t6 chirc trién khai thuc hién nhigm vu.
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2. Két qua déanh gia, xép loai tap thé, ca nhan 1a cén ctr dé tham muu, d& xuat
nang cao hiéu qua cong tac, kién toan td chirc bo may.. ; b tri, stir dung, dao tao, boi
duong, nang ngach hoac thang hang chirc danh nghé nghlep, quy hoach, b6 nhiém,
mién nhiém, diéu dong, luén chuyén, khen thudng, ky luat; danh gia va xép loai chat
lwong dang vién; binh xét cac danh hiéu thi dua va hinh thire khen thudng; chi thuong
thu nhap tang thém va thuc hién cac cong tac 6 lién quan khac.

Pitu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai

1. Thuc hién ding chu truong, dudong 16i cua Pang, chinh sach phap luét cua
Nha nuéc va cac quy dinh ctia Hoc vién; bao dam dan chu, doan két, thong nhat
toan dién, khach quan, cong bang, chinh x4c va tranh hinh thic; ding thAm quyén,
trach nhiém khéng né nang, khong tru dap, khong thién vi.

2. Viéc danh gid, xép loai dbi voi tap thé, ca nhan phai gin véi két qua thuc
hién nhiém vu cua tap thé, c4 nhan d6. P6i voi can bd gitr chirc vu lanh dao, quan ly
phai gan véi két qua thuc hién nhiém vu ctia don vi dugc giao quan ly.

3. Can b0 l1anh dao, quan ly do chp c6 thdm quyén quan ly truc tiép danh gi;
ca nhan khong glu chtrc vu lanh dao, quan ly do nguoi ding dau don vi quan ly truc
tiép danh gia. Cap nao, ngudi nao thuc hién viéc danh gia thi ddng thoi thuc hién
viée xép loai va chiu trich nhiém vé quyet dinh ctia minh.

4. C4 nhan c6 thoi gian cong téc trong nam chua du 06 thang thi thuc hién viéc
danh gia nhung khong xép loai.

Ca nhan c6 thoi glan cong tac trong nam tir 06 thang dén dudi 09 thang duogc
thue hién danh gié, xép loai nhung khéng xép loai & mirc Hoan thanh t6t nhiém vu
trd 1en.

Cé nhan nghi ché do thai san dugc thyc hién dénh gi, xép loai theo quy dinh
va theo thoi gian lam viéc thuc té ctia nam do.

5. Pbi voi c4 nhan dam nhiém nhiéu chirc danh lanh dao, quan ly thi danh gia
mirc d6 hoan thanh nhiém vu cht yéu & chirc danh dam nhiém chinh va cao nhét ctia
ca nhan do tai Hoc vién

Piéu 4. Ciin cir danh gia, xép loai

1. Chirc nang, nhiém vu, quy ché 1am viéc; chire trach, nhiém vu dugc giao; két
qua thye hién nhiém vu va thanh tich cta tap thé, ca nhan trong thdi gian du 01 ndm,
tir ngay 16/11 cua ndm trude dén hét ngay 15/11 ctia nam lién ké.

2. Chuong trinh, ké hoach cong tac nim cua tap thé duoc clp c6 tham quyén
giao, phé duyét hodc phan cong (bao gdm ca nhiém vu dot Xuat).

3. Tiéu chuan ngach, chiic vy, chirc danh nghe nghiép, vi tri viéc 1am, dao drc,
16i sdng, vin hoa giao tiép va nhing viéc can b khong dugce lam theo quy dinh cta
Pang va Nha nudc.
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4. Cac cam két trong hop ddng lam viéc, hop déng lao dong da ky két.

5. Mbi truong, diéu kién 1am viéc, hiéu qué cong tic va dic thu gidi.

Pidu 5. Cac mirc xép loai ddi véi tap thé, ca nhéin

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4, Khoéng hoan thanh nhiém vuy.

Chuong 11
POI TUGNG, NOI DUNG, TIRU CHI DPANH GIA, XEP LOAI VA
TIEU CHUAN XEP LOAI

Didu 6. Dbi twgng danh gia, xép loai

1. Tap thé: La cac don vi thuéc Hoc vién do cap cb tham quyén quyét dinh
thanh lap.

2. C4 nhan: La can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong (CBCC) thudce
mot trong cac doi tugng sau:

- Trong bién ché cua Hoc vién.

- Ky hop ddng lam viéc, hop déng lao ddng c6 thoi han tir 01 ndm tro 1én.

- B4 nghi huu nhung c6 thoi gian lam vige trong ndm tir 06 thang tro 1€n.

3. Céac trudng hop khac do Gidm déc Hoc vién quyét dinh.

Pidu 7. Noi dung, tidu chi danh gia ddi véi tip thé va diém chng, diém trir

1. N6i dung, tiéu chi dénh gia: Thyc hién theo Mau s6 03 kém theo Quy dinh
nay vai tong 90 diém, cu thé:

a) Céng tac tu tudng, dao dirc 16i séng (08 diém).

b) Thuc hién quy ché 1am viéc, gitr gin ky luét, ky cuong (07 diém).

¢) Cong tac td chirc - can bd, xay dung va phat trién d6i ngii (05 diém).

d) Céng tac lanh dao, chi dao don vi (10 diém).

d) K&t qua thuc hién nhiém vy chuyén mén (60 diém).

2. Diém cong va diém trir

a) Diém cdng (10 diém).

b) DBiém trir.

Pidu 8. Tiéu chuin xép loai ddi véi tap thé

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

Tép thé dat cac tiéu chuén sau:
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- Pat trén 90 diém va khéng cé diém trir, trong d6 ndi dung, tiéu chi Két qua
thue hién nhiém vu chuyén mén dat tir 55 diém tro 1én.

- Hoan thanh 100% nhiém vu chuyén mén theo chuong trinh, ké hoach cong
thc nam, dam bao dimg tién 6, chit luong va hiéu qué; hoan thanh xuit sic nhiém
vu dot xuét; don vi dan chi, doan két.

- C6 c4 nhan duoc xép loai Hoan thanh xuft sic nhiém vu va c6 it nhat 70% céa
nhan dugc xép loai tir Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong téng s6 CBCC cuia don vi.

- Pon vi khéng bi x1r 1y ky ludt va khdng c6 ca nhan bi xu ly ky luat.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu

Tép thé dat cac tiéu chuén sau:

- Pat tir 80 dén 90 diém va khéng qua 02 diém trir, trong d6 ndi dung, tiéu chi
Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén dat tir 50 diém tro 1én.

- Hoan thanh 100% nhiém vu chuyén mon theo chuong trinh, ké hoach céng
tac, trong d6 cd it nhit 80% nhiém vy dam bao ding tién do, chét luong va hiéu qua;
hoan thanh t8t nhiém vu dot xuét; don vi dan chu, doan két.

- C6 it nhat 60% c4 nhan dugc xép loai tir Hoan thanh t8t nhiém vu tré 1én trong
téng s6 CBCC cua don vi.

- Khéng ¢6 don vi truc thudc hodc thanh vién cua tap thé lanh dao, quan ly bi
X1t ly ky ludt trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

3. Hoan thanh nhiém vu

Tap thé dat céc tiéu chuén sau:

- Pat tir 60 dén dudi 80 diém va khong qua 04 diém trir, trong d6 ndi dung, tiéu
chi K&t qua thyce hién nhiém vu chuyén mon dat tir 40 diém trd 1én.

- Hoan thanh 100% nhiém vu chuyén mén theo chuong trinh, ké hoach cong
tac, trong do6 c6 it nhat 60% nhiém vu dam bao diing tién dd, chat luong.

- Khong ¢6 don vi truc thude hodc thanh vién nao cua tép thé lanh dao, quan ly
bi x1r ly ky luét trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Tap thé thuéc mot trong cac truong hop sau:

- Bi trir tir 05 diém tré lén.

- Pat duéi 60 diém.

-Dé XAy ra cac vy, viéc tham 6, tham nhiing va céc vi pham khéc bi xir ly theo
quy dinh ctiia Pang, phap luat cia Nha nude.
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- Pon vi bi xtr ly ky luat hodc thanh vién cua tap thé 13nh dao, quan ly don vi
bi xit Iy ky ludt trong qua trinh thyc thi nhiém vu.
Piu 9. Noi dung, tiéu chi dinh gia d6i véi ca nhéan va diém cong, diém trir
1. N6i dung, tiéu chi danh gid: Thuc hién theo Mau s6 04 kém theo Quy dinh
nay véi tong 90 diém, cu thé:
a) Tu tudng chinh trj (10 diém).
b) Phdm chét dao duc, 16i séng (10 diém).

¢) Thuc hién quy ché 1am viéc, giir gin k¥ ludt, ky cuong va tac phong, 18 16i
lam viéc (10 diém).

d) Két qua thyuc hién nhiém vu chuyén mén (60 diém).

2. Piém cdng, diém trlx

a) Diém cong (10 diém).

b) Piém trir.

Pidu 10. Tiéu chuén xép loai dbi véi ca nhin

1. Hoan thanh xuét séc nhiém vy

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu

_ Péi véi ca nhan khong giir chirc vy 1anh dao, quan ly dat cac tiéu chuén sau:

Pat trén 90 diém va khong c6 diém trir, trong d6 ndi dung, tiéu chi Két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mon dat tlir 55 diém trd 1én.

Hoan thanh 100% dinh mirc nhiém vy chuyén mén chinh (theo Mau sd 4.2 clia
Quy dinh nay).

Khong bi xir ly ky luat.

_ Péi v&i ca nhan giit chirc vu 1dnh dao, quan ly dat céc ti€u chuén sau:

Pat trén 90 diém va khéng co diém trir, trong d6 ndi dung, tiéu chi Két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mén va cong tic quan ly dat tir 55 diém trd 1én.

Hoan thanh 100% dinh murc nhiém vy chuyén mén chinh (theo MaAu sb 4.1 clia
Quy dinh nay).

Linh dao, chi dao don vi hoan thanh 100% nhiém vy chuyén mén theo chuong
trinh, ké hoach cong tac ndm, dam bao tién do, chat lugng, hiéu qua cao; don vi dugc
xép loai tir Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

Khéng bi xir 1y ky luat.

b) Ty 1¢ Hoan thanh xuét sic nhiém vy

Ty 1é ca nhan dugc xep loai Hoan thanh xut sdc nhiém vu khéng vugt qua
30% tdng sé ca nhan dugc xép loai Hoan thanh tSt nhiém vu cta don vi.



2. Hoan thanh tbt nhiém vy

a) Déi véi ca nhan khong giit chirc vy lanh dao, quan ly, dat céc ti€u chuén sau:

- Dat tir 80 diém dén 90 diém va khéng qua 02 dieém trir, trong d6 ndi dung, ticu
chi Két qua thyc hién nhiém vu chuyén mén dat tir 50 diém tro 1én.

- Hoan thanh 100% dinh mitc nhiém vu chuyén mén chinh (theo Mau sb 4.2
cua Quy dinh nay).

- Khéng bi xtr ly ky luét.

b) Déi véi ca nhén giit chirc vu lanh dgo, quéan ly:

- Pat tir 80 diém dén 90 diém va khong qua 02 diém tru, trong d6 ndi dung,

tidu chi Két qua thyuc hién nhiém vu chuyén mén va cong tac quan ly dat tir 50 diém
trd 1én.

- Hoan thanh 100% dinh murc nhiém vu chuyén mén chinh (theo Mau sb 4.1
ctia Quy dinh nay).

- Lanh dao, chi dao don vi dugce xép loai tir Hoan thanh nhiém vu trd 1én.

- Khong bi xur 1y ky luét.

3. Hoan thanh nhiém vu

a) Dbi véi ca nhan khong giit chirc vy lanh dao, quan ly, dat céc tiéu chuén sau:

- Dat tir 60 diém dén dudi 80 diém va khong qué 04 diém trir, trong d6 ndi
dung, tiéu chi Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén dat tir 40 diém tré 1én.

- Hoan thanh 100% dinh mirc nhiém vy chuyén mén chinh (theo Mau sb 4.2
cua Quy dinh nay).

- Khéng bi xtr ly ky luat trong qua trinh thue hién nhiém vu.

b) Déi véi c4 nhén giit chirc vu lanh dao, quan ly:

_ Pat tir 60 didm dén duséi 80 diém va khéng qua 04 diém trir, trong d6 ndi
dung, tiéu chi Két qué thyc hién nhiém vu chuyén mdn va cdng tac quan ly dat tir 40
diém tré lén.

- Hoan thanh 100% dinh muc nhiém vy chuyén mon chinh (theo Mau sb 4.1
cia Quy dinh nay).

- Lanh dao, chi dao don vi dugc xép loai tir Hoan thanh nhi¢m vu tré lén.

- Khong bi xir 1y ky luét trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

4, Khéng hoan thanh nhiém vu

C4 nhan thudc mot trong céc trudng hgp sau:

a) Hoan thanh dudi 80% dinh mirc nhiém vu chuyén mén chinh hogc dat dudi
60 diém.



b) Bi trir tir 05 diém tré 1én.

¢) Bi xir Iy ky ludt trong qua trinh thye thi nhiém vu.

d) Bi cAp c6 thAm quyén dénh gia c6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri,
dao dirc, 16i séng, "tu din bién", "tu chuyén héa".

d) Puogc cir tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng nhung khong dugc cAp béang
t5t nghiép, chimg chi hoc khong hoan thanh ding tién d6, phai kéo dai thoi gian
hoc tép.

e) Dbi v6i c4 nhan giit chirc vu 1anh dao, quan ly (dimg dau don vi): Don vi
xép loai Khéng hoan thanh nhiém vu hodc don vi, ca nhan thudc quyén lanh dao,
quan ly truc tiép bj xir Iy ky ludt trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

Piéu 11. Mt s6 quy dinh c6 lién quan dén tiéu chuén, diéu kién danh gia,
xép loai

1. Céc ddng chi 1anh dao Hoc vién, Trg 1y ddng chi Uy vién Bo Chinh trj -
Giam déc Hoc vién, 1anh dao cac Hoc vién truc thude, Chu tich Hoi dong truong
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, Chu tich Cong doan Hoc vién, Bi thu Doan
Thanh nién Hoc vién, Giam dbc Nha xuét ban Ly luan chinh tri, Thi trudng cac don
vi true thude Hoc vién, Thu ky 1anh dao Hoc vién khong tinh trong ty 1€ 30% Hoan
thanh xuét sic nhiém vu ctia don vi (ca tir s6 va mau sb).

2. Céc ddng chi lanh dao Hoc vién, Trg Iy dong chi Uy vién Bo Chinh trj -
Giam déc Hoc vién, lanh dao cdc Hoc vién truc thude, Chu tich Hoi ddng truong
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Chu tich Céng doan Hoc vién, Bi thu Doan
Thanh nién Hoc vién, 1anh dao Nha xuét ban Ly luan chinh tri, 1anh dao cac don vi
chirc niing thudc ngach giadng vién hodc nghién ctru vién thure hién 1/3 dinh mie
cong trinh khoa hoc theo quy dinh cta ngach/chirc danh tuong ung.

Dinh mitc gidr giang dbi voi gidng vién duge bd nhiém gitt chitc danh lnh dao,
quan ly hodc ki€ém nhiém mét sb cong tac khac thuc hién theo Quy dinh vé tiéu
chuén, nhiém vu va ché d6 lam viéc cia giang vién tai Hoc vién hién hanh.

3. C4 nhén & ngach/chirc danh nghé nghiép nay nhung thyc hién cong viéc & vi
tri viéc lam khéc thi dugc danh gia theo vi tri viéc lam.

4. i v6i tiéu chuan Hoan thanh nhiém vy

a) Truong hop giang vién khong hoan thanh da 100% dinh mic nhiém vu
chuyén mén chinh thi duoc sir dung bai viét khoa hoc dé tinh bu nhung khéng duge
tinh b vugt qua 25% dinh muec. Cu thé: Bai viét duge dang trén tap chi qudc té hodc
bai viét dugc ding trén tap chi khoa hoc trong nudc c¢6 ma s& chuin qudc t& ISSN
dugc Hoi ddng chire danh Gido su Nha nude tinh diém duoc tinh bing 25 gid chuan.
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b) Trudmg hop nghién ciru vién néu dugc phin cong gid giang, khong hoan
thanh dt 100% dinh mirc nhiém vu chuyén mon chinh thi dugc sir dung gid chuin
giang day dé tinh b nhung khong dugc tinh bl vuet qua 25% dinh mitc. Cu thé: 25
gir chudn giang day duge tinh bang 01 bai viét duoc ding trén tap chi quéc té hodc
bai viét dugc ding trén tap chi khoa hoc trong nudc c6 ma s& chuén quéc t& ISSN
duoc Hoi ddng chuc danh Gido su Nha nudc tinh diém.

¢) Trudng hop Bién tip vién khong hoan thanh di 100% dinh mtrc nhiém vu
chuyén moén chinh thi dugc sir dung bai viét khoa hoc ding trén tap chi ¢6 ma sd
chudn quéc t& ISSN duge tinh diém cia Hoi ddng chitc danh Gido su Nha nudce de
tinh bu nhung khéng dugc tinh b vugt qua 25% dinh mirc nhiém vy chuyén mon
chinh. Cu thé: 01 bai viét khoa hoc dugc tinh bang 05 bai bién tap.

5. V& tinh diém cdng trong trudng hop vuet dinh mirc bai dang tap chi (theo
Mau sb 04): Dbi véi cac ngach khong quy dinh dinh mirc cong trinh khoa hoc thi
dinh muc duge tinh bang 0.

6. C4 nhan tham gia dio tao, bdi dudng khong st dung bai ding tap chi thude
nhiém vu hoc tip dé tinh vao dinh mic thyc hién nhiém vy chuyén mén.

7. Mién giam dinh mirc nhiém vy chuyén mén:

a) Dbi véi giang vién

Thye hién theo Quy dinh v tiéu chuén, nhiém vy va ché d¢ 1am viée ciia giang
vién tai Hoc vién hién hanh.

b) Béi v6i nghién ciru vién, chuyén vién va cac ngach khéc

- Ca nhan dugc nghi theo ché db thai san; duoc cir di ddo tao, bdi dudng & nude
ngoai, dugc cir di hoc tap trung duge mién giam 100% dinh mirc trong thoi gian nghi
thai san, di hoc.

- C4 nhan duogc ctt di dao tao, bdi dudng hé khéng tép trung & trong nuée: thi
trudng don vi cin cir thoi gian hoc tép cua ca nhén dé xem xét, danh gia viéc thuc
hién nhiém vy chuyén moén.

8) Nhitng truong hop khac do Gidm ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Chuong III
THAM QUYEN, QUY TRINH, HO SG VA LUU TRU HO SO
DANH GIA, XEP LOAI

Didu 12. Thim quyén danh gia, xép loai va cong nhin két qua

1. Giam déc Hoc vién

a) Danh gia, xép loai va Quyet dinh cdng nhén két qua danh gia, xep loai dbi vé&i
Phé Giam déc Hoc vién, Tro ly ddng chi Uy vién B Chinh tri - Gidm dbc Hoc vién,
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Giam ddc Hoc vién truc thudc, Chu tich Héi ddng truomg Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén, Gidm déc Nha xuét ban Ly luan chinh tri, Chu tich Cong doan Hoc vién, Bi
thir Poan Thanh nién Hoc vién, Thii trudng céc don vi truc thuge Hoc vién, Thu ky
dbng chi Uy vién Bo Chinh trj - Gidm dbc Hoc vién.

Quyét dinh c6ng nhéin két qua danh gia, xép loai ddi voi ca nhan thudce cac don
vi tai Trung tdm Hoc vién.

b) Pénh gia, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua dénh gia, xép loai tap
thé dbi va&i cac Hoc vién truc thudc, Nha xuit ban Ly luan chinh tri, Vu, Vién va
tuong duong tai Trung tdm Hoc vién.

Quyét dinh céng nhan két qua danh gi4, xép loai tap thé d6i v6i Phong, Ban va
twong duong tai Trung tdm Hoc vién.

2. Giam déc Hoc vién truc thude, Giam dbc Nha xuét ban Ly luan chinh tri,
Héi ddng trudng Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén

a) Giam dbc Hoc vién truc thuge, Gidm déc Nha xuat ban Ly luan chinh tri

- Danh gié, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua dénh gia, xép loai c4 nhan
d6i v6i Phé Giam dbe, Thu truéng cac don vi truc thudc.

Quyét dinh cong nhan két qua dénh gi, xép loai c4 nhan thude cac don vi
truc thudc.

- Panh gia, xép loai va Quyét dinh céng nhan két qua ddnh gid, xép loai tap thé
dbi véi cac Khoa, Phong, Ban va tuong duong truc thude.

b) Hdi dong trudng Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén

- Banh gia, thong nhét murc xep loai dbi véi Chu tich Hai dbng trtrorng Hoc vién
B4o chi va Tuyén truyén, Giam dbc Hoc vién Béo chi va Tuyen truyén, tap thé Hoc

Vlen B4o chi va Tuyén truyén. Hai nghi chi duoc tién hanh néu c6 it nhét 2/3 tong
s thanh vién Hoi dong truong Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén tham dy.

- Viéc thong nhét muc x8p loai duge thyc hién theo nguyén thc da sb, bo phleu
hoac biéu quyét (do Chu tich Hoi ddng truomg Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén
quyét dinh).

Ty 1& phiéu hoic bidu quyét dong y déi voi mire xép loai 1a trén 50%.

~ Khibo phiéu hoic bidu quyét, ty 1& dugc tinh bing sb phiéu dong ¥ hop 1¢ hodc
bidu quyét ddng ¥ trén tbng sb thanh vién Hoi ddng truémg Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén tham du va bé phicu hodc biéu quyét.

3. Vu truéng va tuong duong

a) Dbi véi don vi khéng c6 don vi truc thuge

- Banh gia, xép loai cép phé va céc ca nhan thude don vi.

- Dénh gié, xép loai tp thé dbi voi don vi.
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b) Déi véi don vi cé don vi trye thude

- Banh gia, xép loai cap phé, Thu truong céc don vi truc thudc va cac ca nhan
khong thudc don vi truc thude (néu co).

- Thong qua két qua déanh gia, xép loai cip pho cac don vi truc thude va cac ca
nhan thudc cac don vi truc thude.

- Panh gia, xép loai tap thé d6i véi don vi.

- Pénh gi4, xép loai tAp thé dbi vdi cac don vi tryc thude.

4. Truémg Khoa, Phong, Ban va tuong duong

a) Panh gi4, xép loai cAp pho va céc cé nhén thudc don vi.

b) Danh gid, x&p loai tap thé déi voi don vi.

Pidu 13. Quy trinh danh gia, xép loai

Thyec hién theo Phy luc Quy trinh déanh gia, xép loai ctia Quy dinh nay.

Pidu 14. Mot s6 quy dinh c6 lién quan dén quy trinh va hd so danh gia, xép logi

1. C4c ddng chi lanh dao Hoc vién, Trg 1y ddng chi Uy vién Bo Chinh trj -
Giam déc Hoc vién, Giam déc va Phé Giam dbe cac Hoc vién trye thude, Chi tich
Hdi dong trudng Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, Chu tich Cong doan Hoc vién,
Bi thu Poan thanh nién Hoc vién, Giam dbc va cac Phé Giam déc Nha xuét ban Ly
luan chinh tri, Thi trudng cac don vi truc thuge Hoc vién, Thu ky lanh dao Hoc vién
sinh hoat dang, doan thé, hanh chinh & don vi nao thi thue hién viéc danh gia, xép
loai tai don vi do.

2. Thanh vién Hdi ddng truong Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén sinh hoat
dang, doan thé, hanh chinh & don vi néo thi thuc hién viée danh gia, xép loai tai don
vi d6 va phai lay y kién nhan xét, danh gia cua Chu tich Hoi d6ng trudng trude khi
thuc hién viéc danh gia, xep loai.

3. C4 nhan 1am cong tac van thu, luu trix, quan ly tai sn, thu vién, y té, 12 tan,
khanh tiét, phuc vu, l4i xe, bao vé... thyc hién viéc danh gi4 theo tiéu chi ngach nhan
vién, can sy, k¥ thudt vién.

4. C4 nhén tham gia dao tao, bdi dudng & nudc ngoai trong nim danh gia (du
12 thang) khéng thuc hién Phiéu tu danh gia, xép loai theo MAu s6 04 ma chi thyc
hién Ban nhén xét qué trinh dao tao, bdi dudng theo Mau s6 06 va Thu trudng don
vi danh gia, xép loai tai hoi nghi don vi.

5. Ca nhéan tham gia dao tao, bdi dudng & trong nuée lay y kién nhan xét cia

Tha trudng don vi quan ly dao tao theo Mau sb 06 trudc khi danh gia, xep loai va
thyc hién Phiéu tu danh gia, xép loai theo M3Au sb 04; ca nhéan di thuc té, biét phai
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lay v kién nhén xét ctia don vi tiép nhén theo M3u s6 07 trude thoi diém danh gia,
xép loai két hop vdi thoi gian lam viéce tai don vi dé danh gia, xép loai.

6. C4 nhan chuyén céng tac vé don vi méi duge danh gia, xép loai tai don vi
moi. Néu thdi gian cong tac tai don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai lay v kién nhan
xét ciia don vi cii theo Mau s6 05 két hop véi thoi gian cong tac tai don vi méi dé
danh gia, xép loai (trr trudmg hop don vi ci giai thé). Truong hop don vi cii sap
nhép va lanh dao don vi cil gifr chirc vu lanh dao, quan 1y & don vi sau khi sap nhap
thi vAn 14y ¥ kién nhan xét cia lanh dao don vi cil.

C4 nhan chuyén cong tac vé don vi mdi nhung bj ky ludt & don vi cii thi s& tinh
véao két qua danh gia, xép loai tap thé ctia don vi cii.

Pidu 15. Hd so danh gid, xép loai

1. Hb so dbi véi cac don vi trirc thudc tai Trung tdm Hoc vién

a) T trinh vé vide d& nghi cong nhén két qua danh gid, xép loai cua don vi
theo Mau sb 01.

b) Bién ban Hi nghi danh gia, xép loai cia don vi theo M3u s6 02.

¢) Phidu tu danh gia, xép loai tap thé theo MAu s6 03.

d) Phiéu tu dénh gi4, xép loai ¢4 nhan theo Mau s5 04.

d) Cac hd so lién quan (néu co):

- Ban nhén xét, danh gia dbi voi can bd méi chuyén cong téac theo Mau sb 05.

- Ban nhén xét qua trinh dao tao, bdi dudng theo MAu sb 06.

- Quyét dinh ctr di thyc té, biét phai; Ban nhén xét qua trinh cr di thuc té, biét
phai theo Mau s 07.

- Bang tdng hop c4 nhan duge cir tham gia dao tao, bdi dudng; di thuc té; biét
phéi; chuyén cong tac; nghi thai san; bi 1y ludt theo Mau sb 08.

- Bang tong hop gi¢ chuén giang day theo Mau sb 09.

- Quyét dinh v& viéc nghi hudng ché do thai san.

- Minh chimg thanh tich vé céng trinh khoa hoc:

+ Cong trinh 13 tap chi: Trang bia, muc lyc c6 tén tac gia va tén cong trinh cua
tac gia. Truong hop cong trinh duge déng trén tap chi dién tir thi minh chimg phai
rd tén tap chi, tén cong trinh, tén tic gid; ngdy, thang, nam ding bai.

+ Cong trinh la dé tai, dé 4n: Bién ban nghiém thu, Quyét dinh giao chii nhiém

da tai, dé 4n va céc thanh vién tham gia da tai, dé 4n hofic minh chimg khac vé viéc
tham gia d& tai, da an.
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+ Cong trinh 1a sach: Trang bia, trang cubi sach (c6 tén tac gid/chd bién, nha
xuét ban; ngay, thang, nim xuAt ban), muc luc c6 tén tac gia va tén cong trinh cua
tac gia.

- Minh chirng thanh tich vé két qua dao tao, bdi dudng. Néu ca nhan dang trong
qua trinh dao tao, bdi dudng ndp bang didm (néu c6) kém ban nhén xét, néu ca nhan
d3 hoan thanh qua trinh dao tao, bdi dudng ndp bang hodc gidy chimg nhan.

2. Hd so dbi véi cac Hoc vién khu vue I, I1, III, IV va Nha xuét ban Ly luén
chinh tri

a) T& trinh cva don vi theo Mau s6 01.

b) Bién ban Héi nghi danh gi4, xép loai tap thé, cé nhén theo Mau s6 02;

¢) Phiéu tu dénh gia, xép loai tap thé theo MAu s6 03.

d) Phiéu ty dénh gia, xép loai ciia Gidm déc Hoc vién khu vyuc L, I, 111, IV,
Giam déc Nha xuit ban Ly luan chinh trj theo Mau s6 4.1.

d) Quyét dinh cong nhan kbt qua xép loai doi voi tap thé, ca nhan.

3. Hd so ddi véi Hoc vién Bdo chi va tuyén truyén

a) T trinh cua Hoi dong trudng Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén theo Mau
s0 01.

b) Bién ban Hoi nghi danh gia, xép loai tap thé, ca nhén theo Mau sb 02.

¢) Phiéu ty danh gia, xép loai tap thé theo Miu s6 03.

d) Phiéu ty danh gia, xép loai ctia Chu tich Hoi ddng trudmg Hoc vién Béo chi
va Tuyén truyén, Gidm dbc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén theo Mau s6 04.

d) Nghi quyet ctia H6i dong trudng Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.

¢) Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai doi voi tap thé, cé nhan cua
Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén

Pitu 16. S5 lrgng, thoi gian ndp ho so

1.S6 lugng hd so: 01 bo.

2. Thoi gian nép hd so: trude ngay 10/12 hing nam.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 17. Cong khai két qua danh gis, xép loai
1. Trong vong 05 ngay lam viéc sau khi ¢o két luén cudc hop cua Hoi nghi danh

gia, xép loai cp Hoc vién hodc cap Hoc vién truc thudc hoac cap Nha xuét ban Ly
luén chinh tri, két qua danh gia, xép loai tip thé, ca nhan dugc cong bb cong khai
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trén Céng Thong tin dién tir Hoc vién, Trang Thong tin dién t ctia don vi hodc béng
hinh thitc cdng khai khac dén toan thé CBCC don vi.

2. Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc tinh tir ngay cbng khai két qua danh gla
xép loai, céc tip thé, c4 nhan ¢ thac mic, y kién phan 4nh, phat hién sai sot gui vé
Vu (Ban) T chirc - Can bd (hodc bd phan phu trach tdng hop cong tac danh gia, xép
loai tap thd, c4 nhan déi v6i Nha xult ban Ly ludn chinh trf) trong pham vi tham
quyén.

Pitu 18. Quyét dinh cong nhén két qua danh gia, xép loai

1. Hét thi hiéu néu tai Pidu 17 cia Quy dinh nay, Gidm déc Hoc vién, Gidm
déc cac Hoc vién truc thude, Giam déc Nha xuét ban Ly luén chinh tri ky quyét dinh
cdng nhén két qua xép loai tap thé, c4 nhan trong pham vi thidm quyén.

2. Quyét dinh cdng nhén xép loai tap thé, c4 nhan duoc cong bd cong khai trén
Cbng Thong tin dién tir Hoc vién, Trang Thong tin dién tr ciia don vi hoédc bang
hinh thic cong khai khac dén toan thé CBCC don vi.

Didu 19. Giai quyét khiéu nai, to cdo

Khi ¢6 khiéu nai, t6 cao bang vin ban vé ndi dung c6 lién quan dén viéc danh
gid, xép loai thi cAp c6 thim quyén danh gid, xép loai c6 trach nhiém xem xét, két
ludn va thong bao bang vin ban dén tap thé, ca nhan khiéu nai, t6 cdo. Viéc giai
quyét khiéu nai, t& céo duge thyc hién theo quy dinh ctia phap luét hién hanh va cua
Hoc vién vé khiéu nai, tb céo.

Didu 20. Hiy bd quyét dinh cong nhin két qua danh gia, xép loai

1. Sau khi ban hanh Quyét dinh céng nhan két qua danh gia, xép loai néu phat
hién c6 sy sai sot, anh hudng t6i két qua danh gia, xép loai thi Vuy (Ban) Tb chirc -
Can bd (hoac bd phan phy trach tong hop cong tac danh gia, xép loai tap thé, c4 nhén
d6i véi Nha xuét ban Ly luan chinh trj) theo phén clp ¢6 trach nhiém dé nghi cp co
thidm quyén ban hanh quyét dinh hiy b Quyét dinh céng nhan.

2. Cin ctr vao két ludn ctia co quan, don vi c6 thAm quyén, tap thé, c4 nhan ké
khai khoéng trung thuc két qua thuc hién nhiém vy, gdy anh hudng dén viéc cong
nhan két qua danh gia, xp loai thi bj hiry bo va thu hdi Quyét dinh cong nhan. Tuy
theo mirc d6 sai pham cd thé bi xem xét trach nhiém xir 1y ky luét.

3. Sau khi c6 quyét dinh hiy bo, Vu (Ban) T4 chirc - Can bd (hodc bd phan phu
trach tong hop cong tac danh gia, xép loai tp thé, c4 nhan dbi véi Nha xuét ban Ly
luan chinh tr1) theo phén cAp c6 trach nhiém thu hdi Quyét dinh cdng nhan két qua
danh gia, xép loai va c6 vin ban bao cdo Giam d6¢c Hoc vién.
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4. Hb so dé nghi hiy bo quyét dinh gbm co:

a) Té trinh cia Vu (Ban) T4 chitc - Can bd (hodc bo phén phu trach tong hop
cong tac danh gia, xép loai tap thé, ca nhan dbi vai Nha xuét ban Ly luan chinh trj)
theo phan cap

b) Bao céo tom tat ly do trinh clp c6 thim quyén hity bo quyét dinh.

¢) Hb so, tai liéu c6 lién quan kém theo.

Pidu 21. Luwu giit hd so danh gia, xép loai

1. Cac don vi thudc Hoce vién va cac don vi tham muu vé cbng tac danh gia,
xép loai ¢ trach nhiém luu gitt hd so danh gid, xép loai va cac minh chitng kém theo
dé phuc vu céng tac tra ciru, kidm tra, ra so4t hd so va giai quyét kién nghi, khiéu
nai, tb céo.

2. Hb so luu gifr gdbm co:

a) To trinh kém theo danh sach d& nghi céng nhan két qua danh gia, xép loai.

b) Bién ban hop dénh gia, xép loai.

¢) Phidu tu danh gia, xép loai.

d) Quyét dinh cong nhan két qua dénh gia, xép loai.

d) Ho so giai quyét kién nghi, khiéu nai, t5 céo (néu co).

e) Cac minh ching thanh tich va hd so c6 lién quan khac.

Diéu 22. Phin cong thye hién

1. C#n cir Quy dinh nay, cac Giam ddc Hoc vién truc thude, Giam dbc Nha xuét
ban Ly luan chinh tr ban hanh Quy dinh danh gi4, xép loai tap thé, c4 nhan véi ndi
dung, tiéu chi danh gia phu hop voi diéu kién, dic thu cia Hoc vién trye thude, Nha
xuét ban Ly luan chinh tri nhung phai dam bao didu kién, tiéu chuén, nguyén tic
chung quy dinh tai Quy dinh nay.

2. Thu trudng cic don vi truc thude Hoc vién chu tri phéi hop véi clp Uy, cong
doan ciing cAp lap ké hoach tb chirc dénh gia, xép loai tap thé, ca nhan va bdo cao
véi Giam déc Hoc vién (qua Vu T8 chirc - Can b3) trude 05 ngay to chirc.

3. Céc don vi chirc ning, t& chitc dng, doan thé phéi hop cung cap kip thoi,
dﬁy da cho Giam dbc Hoc vién, cac Giam dbc Hoc vién truc thude, Giam dbc Nha
xuét ban Ly ludn chinh tri cac thong tin li€n quan vé cong tac quéan ly, giang day,
nghién ciru khoa hoc, cong tac dang, doan thé va cac mit cong tac khac dé phuc vu
viéc danh gia, xep loai tap thé, c4 nhan cua Hoc vién.
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4. Giao Vu T4 chirc - C4n b6 1a don vi chi tri tham muu hoat dong dénh gié, xép
loai tap thé, c4 nhén.
Diéu 23. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

2. Trong qué trinh t6 chic thyc hién, néu c6 khé khan, vudng mic, cdc don vi
bao cao Giam déc Hoc vién (qua Vu Td chirc - Can bd) dé tong hop trinh Gié déc
Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Noi nhén:

- Ban Giam dbc Hoc vién,

- Thudng tryc Pang uy Hoc vién,

- Cdc don vi tryc thude Hoc vién,

- Cong Thong tin dién tir Hoc vién,
- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Xuin Thiing



PHU LUC
QUY TRINH DANH GIA, XEP LOAIL

A. TRUNG TAM HOC VIEN

1. P6i v&i Vu, Vién va twong dwong (Vu) khéng c6 don vi trye thude tb
chirc HHi nghi cdp Vu.

1. Thanh phin

- Chu tri: Vu trudng, Vién trudng va twong duong (Vu truong).

- Thanh vién: Phé Vu truéng, cép uy, toan thé CBCC don vi.

- Dai biéu moi: Pai dién Vu T4 chirc - Can bd.

2. Quy trinh

a) Danh gid, xép loai cd nhdn

- C4c thanh vién trinh bay phiéu tu danh gia, xép loai.

- Cép ty va cac thanh vién thao lun, déng gop ¥ kién.

- Trén co s& tham khao ¥ kién gép ¥, Vu trudng déanh gia, xép loai va thong
bao két qua xép loai.

- Vu trudng trinh bay phiéu tu danh gi4, xép loai.

b) Bdnh gid, xép loai tip thé

_ Vu truéng dénh gia két qua thue hién nhiém vy ctia tap thé.

- CAp Gy va céc thanh vién théo luan, déng gép ¥ kién.

- Trén co s& tham khao y kién gép y, Vu trudng théng nhit mic xép loai
tap thé.

IL. P6i v&i Vu c6 don vi tree thude

1. Péi véi Vu cé Phbng, Ban va dwong dwong (Phong) triec thujc

a) Buéce 1: Hoi nghi cap Phong

* Thanh phan

- Chu tri: Trudng phong.

- Thanh vién: Phé Truong phong, dai dién cp 1y, toan thé CBCC don vi.

* Quy trinh

- Banh gia, xép loai ¢4 nhan

+ Céc thanh vién trinh bay phiéu ty danh gia, xép loai.

+ C4p ty va céc thanh vién thao lugn, dong gop ¥ kién.

+ Trén co s& tham khao y kién gop y, Truéng phong danh gia, xép loai va
théng bao két qua xép loai.

+ Trudng phong trinh bay phiéu tu danh gia, xép loai.

- Dénh gié, xép loai tap thé

+ Trudng phong danh gia két qua thuc hién nhiém vu cta tap thé.

+ CAp ay va cac thanh vién thao luan, déng gop ¥ kién.
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+ Trén co so tham khao v kién gép y, Trudng phong théng nhét mirc xép
loai tap thé.

b) Buoc 2: Hoi nghi cdp Vu

* Thanh phdn

- Chu tri: Vu truéng.

- Thanh vién: cac Phé Vu trudng, cip iy, Truéng phong.

- Pai biéu moi: Pai dién Vu To chirc - Can bg.

* Quy trinh

- Danh gi4, xép loai c4 nhan:

+ Théng qua két qua danh gla xép loai c4 nhén thudc don vi cap Phong.

+ Céc thanh vién trinh bay phiéu tu danh gi, xép loai.

+ Cép 1y va cac thanh vién thao luén, dong gop y kién.

+ Trén co s& tham khao y kién gop y, Vu truéng danh gia, xép loai va
thong bao két qua xép loai.

+ Vuy trudng trinh bay phiéu ty danh gia, xép loai.

- Panh gid, xép loai tap thé:

+ Th}’l truong cac don vi truc thuge danh gia két qua thyc hién nhiém vy
cla tap thé.

+ Cép 1y va cac thanh vién thao luan, dong gop y kién.

+ Vu truong danh gia két qua thyc hién nhiém vy cla tip thé cap Vu.

+ Trén co s& tham khao y kién gép y, Vu trudmg danh gia, xep loai tap thé
cap Phong; théng nhét mu’c xép loai tap thé c4p Vu va théng bao két qua xép loai.

2. Déi véi don vi cdp Vu vica ¢6 cdc cd nhin thujc d‘o‘n vi cdp Phong vi
twong dwong, vira ¢ cdc cd nhin khong thupc don vi cip Phong va twong
dwong

a) Buoc 1: Héi nghi cdp Phong

* Thanh phan

- Chu tri: Trudng phong.

- Thanh vién: Phé Truéng phéng, dai dién cdp ty, toan thé CBCC don vi.

* Quy trinh

- Panh gi4, xép loai ca nhan

+ Céc thanh vién trinh bay phiéu tw danh gia, xép loai.

+ Cép Uy va cac thanh vién thao luén, dong gop ¥ kién.

+ Trén co so tham khao v kién gép y, Truong phong danh gia, xép loai va
théng bao két qua xép loai.

+ Truéng phong trinh bay phidu ty danh gia, xép loai

- Dénh gi4, xép loai tip thé

+ Truéng phong dénh gi4 két qua thyc hién nhiém vy ciia tip the.

+ Chp Gy v cdc thanh vién thao lun, dong gép ¥ kién.
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+ Trén co s& tham khao y kién gop y, Truong phong théng nhat mirc xép
loai tap thé.

b) Budc 2: Hoi nghi danh gia doi véi cde ca nhan khéng thudc don vi ccfp
Phong

* Thanh phan

- Chu tri: Vu truong.

- Thanh vién: Phé Vu trudng, dai dién cép uy, ca nhan khong thudc don vi
cap Phong.

* Quy trinh

- Déanh gia, xép loai ca nhan

+ Céc thanh vién trinh bay phiéu tu danh gia, xép loai.

+ Chp ty va cc thanh vién thao ludn, déng gop ¥ kién.

+ Trén co so tham khao y kién gop y, Vu truéng danh gia, xép loai va
thong béo két qua xép loai.

+ Phé Vu trudng trinh bay phiéu tw danh gid, xép loai.

¢) Buoc 3: Hoi nghi ccfp Vu

* Thanh phan

- Chu tri: Vu truong.

- Thanh vién: Phé Vu trung, cip ty, Trudng phong, toan thé CBCC don vi.

- Dai biéu moi: Pai dién Vu Té chirc - Can bd.

* Quy trinh

- Banh gia, xép loai ca nhan

+ Céc Pho Vu trudng trinh bay phiéu tu danh gia, xép loai

+ Cép Uy va cac thanh vién théo luan, dong gop y kién.

+ Trén co s& tham khao ¥ kién gép y, Vu truéng dénh gi, xép loai Pho Vuy
truong va thdng qua két qua danh gia, xép loai cic c4 nhéan thudce don vi.

+ Vu truéng trinh bay phiéu tu danh gia, xép loai

- Panh gia, xép loai tap thé

+ Th}l trudng céc don vi truc thudc danh gia két qua thuc hién nhiém vu
cua tap thé.

+ Cép uly va céc thanh vién thao luan, dong gop ¥ kién.

+ Vu trudng danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua tip thé cép Vu.

~ +Trénco SO th?lm khao y kién gop y, Vu truong danh gia, >’<ép loai ’tép thé

cap Phong; thong nhat muc xép loai tap thé cap Vu va thong bao ket qua xép loai.

B. CAC HQC VIEN KHU VUC I, I1, 111, IV

1. Pbi v6i don vi Khoa, Phong va twong dwong (cap Khoa)

Thuc hién tuong ty nhu ddi véi cac don vi cép Vu tai Trung tdm Hoc vién.

11. Hoi nghi cAp Hoc vién khu vuwe L, IT, 1L, IV

1. Thanh phin
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- Chu tri: Gidm ddc Hoc vién tryce thudc.

- Thanh vién: cdc Ph6é Giam dbc, Ban Thudong vu Pang Gy Hoc vién khu
vue, Cha tich Coéng doan, Bi thu DPoan Thanh nién, Thu trudng céc don vi truc
thude.

- Thanh vién kiém thu ky: Truéng ban T chirc - Cén bd.

- Pai biéu moi: Pai dién linh dao Vu T4 chire - Cén bo.

2. Quy trinh

a) Pdnh gid, xép loai cd nhdn

+ Thong qua két qua danh gia, xép loai ¢4 nhan thudc don vi truc thudc.

+ Céc thanh vién trinh bay phiéu tu danh gia, xép loai.

+ Ban Thudng vu va cac thanh vién thao luan, dong gop y kién.

+ Trén co s& tham khe}o y kiép gép ¥, Giam d6c Hoc vién khu vyc dénh
gia, xép loai va thong bio két qua xé&p loai.

+ Giam dbc Hoc vién khu vyc trinh bay phiéu tu danh gia, xép loai

b) Ddnh gid, xép loqi tép thé

+ Thu trudng cac don vi truc thude danh gia két qua thuc hién nhiém vy
cua don vi minh.

+ Ban Thudng vy va cac thanh vién thao lusn, déng gbp ¥ kién.

ot Giam déc Hoc vién khu vuc déanh gié két qua thuc hién nhiém vu cta tap
thé Hoc vién khu vuec.

+ Trén co s tham khao y kién gbp y, Giam dbe Hoc vién khu vuc danh gia,
xép loai tap thé cac don vi triuc thudc; thong nhat mic xép loai tap thé Hoc vién
khu virc va thong bao két qua xép loai.

C. HQOC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN

I. P6i véi don vi Khoa, Phong va twong dwong (cip Khoa)

Thuce hién twong tu nhu ddi véi don vi ca"ip Vu tai Trung tdm Hoc vién.

II. H)i nghi cAp Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén

1. Bude 1: Gidm doc Hoc vién Bdo chi va Tuyén tru yén dinh gid, xép loai

a) Thanh phin

- Chu tri; Giam dé¢ Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén (Hoc vién Bdo chi)

- Thanh vién: Ph6é Gidm dbc, Ban Thudng vu Pang iy Hoc vién Béo chi,
Chu tich Céng doan, Bi thu Poan Thanh nién, Thi trudng cac don vi truc thude.

- Thanh vién kiém thu ky: Truéng ban T chirc - Cén bd.

- Dai biéu mdi: Pai dién lanh dao Vu T6 chuc - Cén bd.

b) Quy trinh

- Danh giq, xé}? loai ca nhan

+ Thong qua két qua danh gia, xép loai ¢4 nhan thudc don vi truc thude.

+ Céc thanh vién trinh bay phiu tr d4nh gid, xép loai.

+ Ban Thuong vu vA céc thanh vién thao lun, déng gép ¥ kién.
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+ Trén co s& tham khao v kién gop y, Giam dbc Hoc vién Bao chi danh gia,
xép loai va théng bao két qua xép loai.

+ Giam dbc Hoc vién Béo chi trinh bay phiéu ty danh gid, xép loai.

- Ddnh gid, xép loai tdp thé

+ Thi truéng céc don vi true thude dénh gid két qua thuc hién nhiém vy
cua tap thé.

+ Ban Thudng vu va cac thanh vién thio luan, déng gép y kién.

ot Giam ddc Hoc vién Bao chi danh gia két qua thuc hién nhiém vu ciia tap
thé Hoc vién Bao chi.

+ Trén co s& tham khao y kién gop y, Giam doc Hoc vién Béo chi danh gia,
xép loai cac don vi truc thudc; théng nhat mirc xép loai tip thé Hoc vién Bdo chi
va théng béo két qua xép loai.

2. Buée 2: Hpi dong truwong Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén dinh gia,
xép logi

a) Thanh phan

- Chu tri: Chu tich Hai dong truong Hoc vién Bao chi (Hoi ddng truong).

- Thanh vién: cdc thanh vién H6i ddng truong.

- Thanh vién kiém thu ky: Thu ky Hoi dong trudng.

b) Quy trinh

- Ddnh gid, xép loai cd nhén

+ Chu tich Hoi ddng truomg, Giam dbc Hoc vién Béo chi trinh bay phiéu tu
danh gi4, xép loai.

+ Céc thanh vién Hoi dong truo*ng nhéin xét, danh gla dé xuét mirc xép loai
va tién hanh biéu quyét hodc bo phiéu (do Chi tich Hoi dong truong quyét dinh).

+ Théng béo két qua danh gia, xép loai.

- Pdanh gié, xép loai tdp thé

Hé1 dong trudmg danh gia két qua thuc hién nhiém vu cia tap thé Hoc vién
Béo chi va tién hanh bidu quyét hodc bé phiéu (do Chu tich Hoi ddng truong
quyét dinh) mirc xép loai cna tap thé Hoc vién Béo chi.

D. TAI NHA XUAT BAN LY LUAN CHINH TRI

I. Poi véi don vi cap Phong

Thuc hién tuong tu nhu dbi véi don vi cép Vu tai Trung tdm Hoc vién.

I1. H3i nghi cAp Nha xuat ban Ly luén chinh tri

1. Thanh phin

- Chd tri: Gidm déc Nha xuét ban Ly luén chinh tri.

- Thanh vién: Phé Giam déc Nha xuit ban Ly ludn chinh tri, cép uy,
Trudng phong.

- Thanh vién kiém thu ky: CBCC phu trach tham muu vé cbng tac danh gia,
xép loai.
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- Pai biéu moi: Dai dién lanh dao Vu T chirc - Can bé.

2. Quy trinh

a) Ddnh gid, xép loai ¢ nhdn

+ Théng qua két qua danh gia, xép loai ca nhan thudc don vi truc thude.

+ Céc thanh vién trinh bay phiéu ty dénh gia, xép loai.

+ CAy Uy va c4c thanh vién thao lusn, dong gop ¥ kién.

+ Trén co s& tham khao y kién gop y, Gidm déc Nha xuét ban Ly ludn
chinh tri danh gid, xép loai va thong bao két qua xép loai.

+ Giam déc Nha xuét ban Ly ludn chinh trj trinh bay phiéu ty dénh gi4,
xép loai.

b) DBdnh gid, xép loai tdp thé

+ Thu trudng cac don vi truc thudc dénh gia két qua thuc hién nhiém vy
clia tép thé.

+ Cp 1y va c4c thanh vién thao luin, déng gop y kién.

+ Giam d8c Nha xudt ban Ly ludn chinh tri danh gia két qua thuc hién
nhiém vu cia tap thé Nha xuit ban Ly luan chinh tri.

+ Trén co s& tham khao ¥ kién gép ¥, Gidm dbc Nha xuét ban Ly luan chinh
tri danh gia, xép loai tap thé cac don vi truc thudc; théng nhét murc xép loai tap
thé Nha xudt ban Ly luan chinh trj va thong bao két qua xép loai.

P. HOI NGHI CAP HQC VIEN

I. Thanh phin

- Chu tri: Giam déc Hoc vién.

- Thanh vién: cic Phé Gidm dbc Hoc vién; Trg 1y dong chi Uy vién B
Chinh tri - Giam déc Hoc vién, Ban Thudong vu Pang uy Hoc vién, Chu tich
Cong doan Hoc vién, Bi thu Poan Thanh nién Hoc vién, Giam ddc Hoc vién
truc thudc, Chu tich Hoi déng treong Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Thu
trudmg céc don vi truc thude Hoc vién, Thu ky dong chi Uy vién Bé Chinh trj -
Giam dbc Hoc vién.

- Thanh vién kiém thu ky: Vu truéng Vu T chirc - Cén bd.

I1. Quy trinh

1. Ddnh gid, xép logi cd nhin

+ Théng qua két qua danh gia, xép loai ¢4 nhan thudc don vi truc thude tai
Hoc vién.

+ C4c thanh vién trinh bay phiéu t danh gié, xép loai.

+ Ban Thuong vu Péang tiy Hoc vién va céc thanh vién thao luan, dong gop
y kién.

+ Trén co s& tham khao y kién gop y, Giam dbc Hoc vién dénh gid, xép
loai va thong béo két qua xép loai.



2. Pdnh gid, xép loai tip thé
+ Thp truong cac don vi truc thudc danh gia két qua thuc hién nhiém vy
cua tap the.
+ Ban Thudng vu DPang iy Hoc vién va céac thanh vién thao luan, dong gop
y kien.
+ Trén co s& tham khao ¥ kién gop y, Giam doc Hoc vién déanh gi4, xép loai
tap thé cac don vi truc thude.



MAU SO 01

TEN DON VI CAP TREN TRUC TIEP PANG CONG SAN VIET NAM
PON VI...

w

Sé -TTv/eec. , hgay.... thang.... nam .....
TO TRINH
Vé viéc dé nghi cong nhin két qua danh gia, xép loai nim .....

Kinh @Uuei: ..o

Can ctr Quyét dinh sb ...... -QD/HVCTQG ngay ... thang ... nam .... clia
Giam ddc Hoc vién Ch{'nh tri quéc gia Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
danh gia, x€p loai tap the, ca nhan cua Hoc vién;

Can ctr két qua Hoi nghi danh gia, xép loai tap thé, ca nhan cta (don vi)......,

(Pon vi)... kinh dé nghi Gidm déc Hoc vién cong nhén két qua danh gid, xeép
loai tap thé, ca nhan caa don vi, cu thé nhu sau:

I. Tap thé

1. Tong sb tap thé: ...cdp Vu, ...cAp Phong

2. Téng s6 tap thé duoc danh gia, xép loai: ..., trong do:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: .... tap thé.
- Hoan thanh tét nhiém vu: .... tip thé.
- Hoan thanh nhiém vu: .... tap thé.

- Khéng hoan thanh nhiém vu: .... tip thé.
I. Ca nhan
L Téng sb can b, coéng chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua don vi tai thoi
diém dénh gia: ..... nguoi.
2. Téqg s6 can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua don vi dugc
danh gia, xép loai: ..... , trong do:

- Hoén thanh xuat sic nhiém vuy: .... c4 nhan (ty 1& % Hoan thanh xuat sic

nhiém vu / tong Hoan thanh tot nhiém vu).
- Hoan thanh t6t nhiém vu: .... ¢4 nhan (ty 1€ % Hoan thanh tdt nhiém vu/

tong s6 CBCC)

- Hoan thanh nhiém vu: .... cd nhén (ty 1é % Hoan thanh nhiém vy /téng 6
CBCO).

- Khong hoan thanh nhiém vu: .... ¢4 nhén (ty 1€ % Khong hoan thanh nhiém
vu /tong s0 CBCC).

- Khéng danh gia, xép loai: ..... ca nhan (ly do).
(C6 Bdng téng hop kém theo)
Noi nhén: THU TRUONG DON VI
- Nhur trén, (Ky, ghi rd ho tén. dong dau (néu co))
-Luu: ...



TEN BON VI CAP TREN TRUC TIEP

DPANG CONG SAN VIET NAM

PON VI ...
e, NEAY..... thang ... nam ......
. . BANGTONGHGP _
KET QUA, DANH GIA, XEP LOAI TAP THE, CA NHAN NAM .......
(kem theo To trinh so ...... -TTr/don vi ... ngay ... thang ... ndm .... cua...)
I. TAP THE
Két qué danh gia, xép loai
] Hoan Hoan Hoan Khong
Stt Tap thé thanh thanh tot thanh hoan Ghi cha
xuat sic | nhiém vu | nhiém vy thanh
nhiém vu nhiém vu
1
2
L. CA NHAN
K&t qua danh gia, xép loai
Chic vu Hoan Hoan Hoan | Khong ' Khong
Stt | Hova tén ngach, don | (120h | thanh | thanh ) hoan ) xep
- B xuAtsic | tt | nhiém | thanh | loai
: nhiém nhiém vu nhiém
vu vy vy
1
2
3
THU TRUGNG PON VI NGUOI TONG HOQP

(Ky va ghi ré ho, tén)

(Ky va ghi ré ho, tén)




MAU SO 02

TEN DPON VI CAP TREN TRUC TIEP PANG CONG SAN VIET NAM

DON VI
*
S -BB/... , ngay ... thang.....nam ...
’ ~ BIENBANHQP
PANH GIA, XEP LOAI TAP THE, CA NHAN NAM ......
TROT ZIAN et et s
DHA GIEIM ..ot
Thanh phan tham du ..ot
L 11515 4 U O PP O UUORPPPTRTPPPPPPP
TR KY ottt et s b e s st

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Hoi nghi duogc két thuc vao hdi ... ngay ... Bién ban hop dugc théng qua tai

hoi nghi.
THU TRUONG DON VI DAI DIEN CAP UY THU KY

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)



MAU SO 03

TEN DON VI CAP TREN TRUC TIEP PANG CONG SAN VIET NAM
PON VI ...

*

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI
POI1 VOI TAP THE

A. Pon vi tr danh gia, xép loai

1. Tu danh gia

Liru y: D6i véi cdc tiéu chi danh gid c6 dinh lwong cu thé. néu dat dinh heong thdp hon
thi diém dweoc tinh theo diém binh qudn.

Diéni Diém
danh don vi
Stt Noi dung, tiéu chi danh gia gid 16i | nedanh
da gid
A. | Cong tic tw trémg, dao dirc 10i song 8
1. | To chirc quan triét va thuc hién hiéu qua chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, 2
phép luat ciia Nha nudc, nghi quyét, chi thi, quyét dinh, két ludn clia cp trén
2. | Trién khai thuc hién cé higu qua cong tac bao vé nén tang tu tudng cua Dang. dau 2
tranh phan bac cac quan diém sai trai, thu djch trong tinh hinh méi
3. | Pau tranh ngan chin, day lui nhirng biu hi¢n suy thodi ve o tuong chinh tri. dao 2
duc, 16i sdng, “tr dién bién™, "t chuyén héa” trong ndi bd gan voi déy manh hoc tap
va lam theo tu twdng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh
4. | Thuc hién tét cac tiéu chi vé chuin muc dao dirc, vin héa truong Dang, tac phong va 2
¢ 16i 1am viéc cia CBCC
B. | Thuwe hién quy ché 1am viée, gi gin ky lnat, ky cwong 7
1. | Trién khai va thuc hién tét cac quy dinh ciia Hoc vién 2
2. | CBCC tuén thi ky luat phat ngon 2
3. | CBCC tham gia day du céc bu01 hoc tap, quan triét thuc hién nghi quyet, héi thao, tea 2
dam, hgi nghi, cac budi 1€ do cap trén to chic
4. | CBCC chip hanh tét quy dinh vé thai gian lam viée 1
C. | Céng tic tb chirc - c4n b, xiy dung va phat trién ddi ngii 5
1. | Quan tdm x4y dung ddi ngii CBCC c6 di phim chat, ning luwc. dap tng tot yéu cdu 5
cong viéc
2. | Thuc hién kip thi, ddy di cac chinh sach, ché do dbi voi CBCC theo quy dinh 2
3. | T chire sinh hoat, trao déi kinh nghiém céng tac va tao diéu kién dé CBCC tham 1
gia hoc tép, boi dudng chuyén mén nghiép vu, 1¥ luan chinh trj
D. | Cong tic lanh dao, chi dao don vi 10
1. | Bao dam sy doan két thong nhit trong cép uy, lanh dao va toan thé CBCC don vi. 3
Thuc hién tt nguyén tac tp trung dan chi, phat huy hiéu luc, hiéu qua vai trd quan 3
1y coa tap thé lanh dao
3. | Tham gia hudng ung tich cyc cac phong trao thi dua, cac hoat dong an sinh, xa hgi do 2
Hoc vién phat dong
4. | Cai cach ¢6 hiéu qua tha tuc hanh chinh 2
p. | Két qua thye hién nhiém vu chuyén mon (liét ké cac cong viéc da thye hi¢n o tat 60
cd cic ndi dung, ti€u chi)
L | Péi véi cdc Hoc vién truc thuge 60
a. | Cong tdc dio tao, boi dudng 20
1. | Thuc hién 100% ké hoach dao tao duge giao trong nim (ké ca nhiém vu phoi hop dao 10
tao)
2. Thuc hién 100% ké hoach boi dudng cdp nhét kién thirc, chuyén mén, nghiép vu hodc ky 4
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6. Thuong xuyén kiém tra, dén d6c CBCC don vj hoan thanh nhi¢m vu 2
7. | Hoat déng img dung cong nghé thong tin vao cdng tac quan ly, diéu hanh don vi 2
8. | Cong tac tham gia xay dyng, gop y céc du thao vin ban ding quy dinh 2
9. | Khong ¢ tap thé, cd nhan vi pham ky ludt dén mirc phai xu ly 2
10. | Thyc hién cic nhiém vu khéc theo su phan cong cua lanh dao cap trén (ké khai cy thé cac 2
nhiém vy)
1. | Péi véi cdc don vi tham mueu, quan [y; thong tin - bdo chi - xudt ban; tong 60
hop - hanh chinh - hiu cin .
1. Thuc hién ¢6 chat luong, hiéu qua, ding tién d6 100% nhiém vu theo chuong trinh, 20
ké hoach cdng tac nam cua don vi
2. Tham muu ¢6 hiéu qua chién luoc xay dung, phat trién nganh, linh vuc thuge pham 4
vi quan ly
3. | Coitnhat 01 dé an, dé tai, giai phap, quy ché hodc quy dinh, quy trinh nham doi méi 4
nang cao chét luong cong tac chuyén mén, nghiép vu hodc lanh dao, quan ly
4, Tham muu ban hanh céc vin ban quan 1y kip thdi, dam bao chat lugng, ding quy dinh 4
5. Tham gia x4y dung, gop ¥ cac du thao van ban ding quy dinh 3
6. | Dam bao dang ché do, chinh sach cho CBCC, khéng ¢6 khidu nai, to cao kéo dai 3
chua dugc giai quyét
7. Theo d&i, kiém tra, dén doc va xu Ly kip thai cc tinh huong phat sinh vige thyc hign 3
cac vin ban d3 tham muu ban hanh .
8. Phoi hop thurc hién nhiém vu chuyén mén véi cac don vi khac dam bao tien d9, chat lugng 2
9. | Quan ly tai san, tai chinh dung quy dinh 2
10. | Hoat ddng tmg dung cong nghé théng tin vao cdng tac quan ly, dicu hanh don vi 2
11. | Phan céng nhiém vu trong don vi khoa hoc, rd rang, cu thé dam bao cong bang, cong 2
khai, diing nang lyc
12. | C6 ché d6 bao quan, hru trit ho so khoa hoc, tao thudn loi cho viée tim kiém 2
13. | Pam bao co s& vat chat, diéu kién lam viéc cho CBCC thude co quan, don vi 2
14. | T6 chic hoi nghi, hdi tho, toa dam hodc tip huan nang cao trinh d§ chuyén mon, 2
nghiép vu cho CBCC trong don vi hodc CBCC thude nganh, linh vuc quan ly
15. | Khéng cé tap thé, ca nhan vi pham ky lugt dén mirc phai xir ly 2
16. | Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cdng cia lanh dao cap trén (ké khai cy thé cac 3
nhiém vu)
E. | Diém cong 10
1. Hoan thanh xuét sic it nhat 03 nhiém vu dot xuat trong nam {dat dudi 03 nhi¢m vu thi 2
khéng dugc tinh diém, ghi tén két qua thuc hién nhi¢m vy)
2. | C6 bai bao ciia CBCC don vi dugce dang trén tap chi khoa hoc thudc danh muc trong 2
Web of Science (ISI) hoic Scopus hodc ¢6 it nhat 01 bao cao kién nghi trinh B
Chinh tri, Ban Bi thu, Tinh uy, Thanh 0y
3. | C6 giai phap hodc md hinh méi trong thuc hién nhiém vu duoc giao va dat hiéu qua 2
cao (ghi tén giai phap, mé hinh mdi va pham vi anh huong)
4. | Don vi hogc ca nhan thudc don vi dat giai thuong Cude thi viet chinh luén khoa hoc 2
vé “Bao vé nén tang tu tudng cua Dang, déu tranh phan bac cac quan diém sai trai,
thu dich trong tinh hinh m&i™ hoac dat giai thudng trong linh vure: bao chi, khoa hoc,
cong nghé, glang day... trong nam (tinh tai thoi diém ghi trong Quyét dinh khen
thuong) do cac co quan nha nudc, cac td chirc doan thé xét tang (viét 15 thanh tich)
5. Don vi dugc khen thudng tir hinh thite Bang khen trd 1€n trong ndm 2
G. | Diém trir (mdi ldn vi pham bi trir 01 diém)
1. | DPon vi c6 CBCC ving mat hodc bo vi tri viéc lam hodc khong tham dy cudc hop 1
hogc hdi nghj hogc héi thao hogc budi 1&... ma khong c6 Iy do chinh dang hodc chua
duoc su dong v cua cap c6 thim quyen
2. | Thiéu tinh than phoi hop véi don vi khac trong hoan thanh nhiém vu chung va bi lanh 1
dao Hoc vién nhic nhd tai cude hop
3. | €6 CBCC bj nhac nhd trong viéc thuc hién quy dinh cua Hoc vién 1
4. | C6 CBCC bj nhdc nhé, phan nh vé hanh vi, quy tic tmg xir khong dung chuan muc 1
5. | Pon vi thuc hién nhiém vu dugc giao cham tién do va bi cap c6 tham quyén nhac nhé 1
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MAU SO 04
Miu s6 4.1

TEN BON VI CAP TREN TRUC TIEP

PANG CONG SAN VIET NAM

PON VI ...
*®

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI
CA NHAN GITU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

Ho va tén:..

.................................................................................................

A. Ci nhén tr d4nh gi4, xép loai
1. Tu danh gia: theo ngach/chirc danh nghé nghiép [
* Luu y:

Vi tri viec lam  []

- Tai muc D, ca nhadn chi ghi Phiéu dénh gia theo ngach/chirc danh nghé nghiép dang

dam nhdn.

- Doi véi cdc tiéu chi ddnh gid c6 dinh leong cu thé, néu dat dinh luwong thd'p hon thi

diém dwoc tinh theo diém binh qudn.

Diém | Diém cd
Stt Nii dung, tiéu chi danh gis g‘?;”tf;ri ”Z.ZZ i
da gid
A. | Tw tu'o’ng chinh tri 10
1. | Guong miu chap hanh chu truong, dudng 161 cia Pang, chinh sich, phap lujt cua 2
Nha nude, quy dinh cia Hoc vién
2. | Coy thie nghién clru, hoc tép, vén dung chli nghia Mac - Lénin, tr tudng Hb Chi 2
Minh, cac nghi quyet chi thi ciia Pang
3. | Tich cuc bao vé nén tang twr tuong cia Dang, dau tranh, phan bac cic quan diém sai 2
trai, thi dich
4, | Khéng phat ngdn khong dang thdm quyeén hodic cung cip thong tin, tai liéu, van ban 2
sai léch; khéng tham gia, x0i giuc, kich dong hodc bao che cac hanh vi trai véi dudng
16i, chu truong, chinh sach ciia Dang, phap luit cia Nha mrdce
5. | C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang, kién dinh con dudng di 1én cha nghia xa 2
hoi, khong dao dong trude moi khoé khén, thach thirc
B. | Phim chat dao dirc, 16i sdng 10
1. | Cé dao dirc, 16i sdng trung thire, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di 2
2. | Khach quan, trung thwe trong bio cdo, dé xuat, tham gia déng gop ¥ kién cho céng 2
tac tham muru, quan ly & linh virc dugc phin cong
3. | Cé tinh than doan két ndi bd, cong tac gitp d& dong nghiép hoin thanh tot nhiém vu, 2
x4y dung co quan, don vi trong sach, vitng manh
4. | Khéng tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan lidu, co hdi, vu l¢i, hach dich, cira 2
quyén; khong ¢6 biéu hién suy thodi vé dao dirc, 16i séng, tur dién bién, tx chuyen hoa
5. | Guong miu chap hanh va vén ddng gia dinh thuc h1¢n cac l'lQl quy, quy tic noi cdng 2
cdng va noi cu tri, khéng vi pham céac chuén myc vé thudn phong my tuc, bin sic
viin héa dén thc
C. | Thue hlen quy ché 1am viée, ngm k¥ luit, ky cuong va tac phong, I& 16i lam viée 10
1. Gu’orng méu chép hanh quy dinh vé thoi gian lam viéc; sap xép, sir dung thoi gian 1am
viéc khoa hoc va hiéu qua, dy hop va tham gia cic budi hoc tap, quan triét thyc hién 2
Nghi quyét day dua, dung gid
2. | Nghiém tic chip hanh sy phén céng cdng tic cia 16 chirc 2
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(tong sb......budi)

9. T6 chire va tham gia dy gidr gidng cia giang vién (ké cy thé) 1

10. Tham gia hoc tip chinh tri, viin hda, chuyén mén, nghiép vu (ké s6 budi hoc tap, cac 1
1&p tham gla da0 10, bdi dudng)

11. | Thuc hién tét cac nhiém vy khéc theo s phan cong cia lanh dao cép trén (ghi cu thé 2
tén cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

c¢. | Gidng vién cao cap

L. Nhu;m vu chuyén mén chinh 10
Téng so gid giang day trong nam it nhét 1a 270 glo chuén, trong d6 c6 it nhit 135 gio
trie tiép 18n 16p (ghi cu thé sb gidr giang truc tiép 1én 16p, gi®r gidng quy 46i)

2. Tham gia nghién ciru khoa hgc, trong d6 co it nhét 03 cong trinh dugc cong bd trén 5
sich, tap chi chuyén nganh hodc hdi thao, dé tai khoa hoc tir cip b{ trds 1én (ghi cu thé
tén cdng trinh; co quan, don vi cong bd; ngay, thang, ndm céng bd)

3. Nghién ciru thuc té t5i thiéu 10 ngay theo ké hoach ciia don vi (ké ngay cu thé) 3
4, Tham gia tong két thuc tin; dong gép vao viée bao vé, phét trién ly luan Mac - 2
Lénin, tu tuéng HS Chi Minh, dudng 16i, quan diém, chii truong cia Pang, chinh
sich, phap luit cha Nha nuéce théng qua sich, tap chi, ban tin chuyén nganh, ky yéu,

dé tai khoa hoc céc cip
5. Pam bao ding quy dinh ndi dung, chrong trinh giang day 2
6. Sir dung thanh thao cac phuong tién, céng nghé hd trg hoat déng giang day, nghién 2
clru va quan 1y didu hanh don vi
7. Hudng dén, bdi dudng, giip d& ddi ngii gidng vién ké can vé chuyén mén, nghiép vu 1
8. T chirc va tham gia dﬁy dii cac budi sinh hoat chuyén mén, hdi nghi, hoi thao, budi 1€ 1
(tng sb.....budi)
9. T4 chirc va tham gia dyr gid giang cua giang vién (ké cu thé) 1
10. | Tham gia hoc tdp chinh tri, van hoéa, chuyén mén, nghiép vu (ké s6 budi hoc tap, cac 1
16p tham gia dao tao, bdi dudng)
11. | Thuc hién tét cac nhiém vu khéac theo su phén céng ciia lanh dao cAp trén (ghi cu thé 2
tén cac nhiém vu va cac san phém, két qué kém theo)
d. | Nghién ciru vién
1. | Nhiém vu chuyén mén chinh: 15
Cé it nhit 02 cong trinh khoa hoc dugc cong bd trén sach c6 ma s6 chudn québc té
ISBN hoidc tap chi in va dién tr ¢ ma sb chuan quoc t& ISSN ndm trong danh muc
tap chi khoa hoc duge tinh diém coa Hoi ddng Gido su Nha nuéc, Trang
thinhvuongvietnam.com hodc cha nhiém d& tai nghién ciru khoa hoc cip co sd trd
1&n (ghi cu thé tén cong trinh; co quan, don vi cong bd; ngdy, thing, nam cong bd)
2, | Truc tiép nghién ctru dé tai hodc tham gia chuyén dé va thyc hién ding vé ndi dung, 5
tién d6 nghién ciru duroc giao (ké tén cu thé)
3. | Chu tri xdy dyng ké hoach nghién ctru cdc dé tai ciia don vi (ké tén cu thé) 2
4. | Viét bao co khoa hoc, tdng quan két qua nghién ciru, dénh gis viée 4p dung két qua 2
nghién ciru vao thuc tién (ké tén cu thé)
5. | Phan cdng, giao nhiém vu cho tip thé, c4 nhan thudc don vi ding chirc ning, nhiém 2
vy, sO trudng, nang luc, diéu kién cong tac
6. | Té chic va tham gia ddy di cic budi sinh hoat chuyén mén, hoi nghi, hdi thao do don 1
vi td chirc (tdng sb......budi)
7. | Tham gia hoc tdp chinh tri, vin hoa, chuyén mén, nghi¢p vu (ké s6 budi hoc tip, cac 1
16p tham gia dao tao, boi dudng)
8. | Thuc hién tot cac nhiém vu khac du‘o’c giao trong lanh dgo, chi dao theo sur phan cong 2
ciia lanh dao cap trén (ké khai cu thé tén cac nhiém vu va céc san phdm, két qua kém
theo)
d. | Nghién ciru vién chinh
1. | Nhiém vu chuyén mén chinh 15
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5

2. | T4 chirc chi dao tham muu c6 hidu qua chién lrgc xay dyng, phét trién nganh, linh vyc 5
thuge pham vi quén ly

3. Tb chie chi dao, huong dén, theo ddi, don dbc, kiém tra, bb sung, didu chinh va dé xuit 2
c4c bién phap nhim trién khai nhitng céng viéc duge cAp trén giao

4. | T6 chic hodic chi tri xdy dung quy trinh, chuong trinh, ké hoach cong téc, ké hoach 2
lam viéc cua don vi (ké tén chuong trinh, ke hoach/ndm}

5. Té chirc hogc chu tri thu thip thong tin, 50 liéu, tai liéu, phén tich, danh gia hi¢u qua |
nhitng cong viéc du'qc giao

6. | Béo cdo, tong hop sd liéu linh vyc duge cdp trén giao phu trach kip thoi, ding tién d6 1
(ké tén bdo céo)

7. Sir dung thanh thao may vi tinh, cong cu sao chup va céc trang thiét bi khac phuc vu 1
cdng tac chuyén mon, quan ly va diéu hanh don vi

8. | Tham gia hoc tip chinh tri, vin hoa, chuyén mon, nghiép vu (ké s6 budi hoc tap, cc i
16p tham gxa dao tao, bdi dudng)

9. Thure hién tbt cac nhiém vu khac duqc giao trong 14nh dao, chi dao theo sy phan cong 2
cua lanh dao cdp trén (ké khai cu thé tén cac nhiém vu va cic san phim, két qua kém
theo)

h. | Chuyén vién chinh

1. | Nhiém vu chuyén mén chinh 15
T6 chic chi dao tham muu ban hanh cic van ban quan 1y kip thoi, dam béo chit
lugng, ding quy dinh (ké tén it nhit 10 vin ban/nim)

2. T chirc chi dao tham muu ¢4 hidu qua chién luge xdy dung, phat trién nganh, linh vyrc 5
thugc pham vi quan ly

3. Chu tri hogc tham gia nghién ctru it nhit 01 dé tai hodc dé 4n hodc quy trinh hodic quy 2
ché, quy dinh nhim cai tién ndi dung, phuong phap chuyén mon, qun Iy nghiép vu
cta nganh, linh vuc dugce giao (ghi cu thé tén dé tai, 4 an, quy trinh, quy ché, quy
dinh, thoi gian hoan thanh)

4. | T6 chirc hogc chu tri xdy dung cdc quy trinh, phuong an, ké hoach cong tic d quan 1
ly, giai quyét cong viée (ké tén chuorng trinh, ké hoach /nim)

5. | Dinh ky chu tri tdp hop, phan tich, tng két va danh  gid tinh hinh quan ly mit chuyén 1
mdn, nghi¢p vy dugce phan cong dam nhi¢m; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu
Iire, hiéu qua quan ly, giai quyét cong vu::c dugc giao dat hiu qua cao

6. Béo céo, téng hop sb liéu linh virc dugce cép trén giao phy trach kip thoi, ding tién do 1
(ké tén bao cdo)

7. | Huong din chuyén mon nghiép vu doi véi ddng nghiép tai don vj 1

8. St dung thanh thao may vi tinh, cong cu sao chup va cac trang thiét bj khac phuc vu 1
cong tac chuyén moén, quan ly va diéu hanh don vi

9. Tham gia hoc tip chinh tri, vin hoa, chuyén mon, nghig¢p vu (ké s6 budi hoc tap, cac 1
16p tham gla dao tao, bdi dudng)

10. | Thye hién t6t cdc nhiém vu khic dugc giao trong lanh dao, chi dao theo sw phan cong 2
cia lanh dao cép trén (ké khai cu thé tén cac nhiém vu va céc san phm, két qua kém
theo)

i. | Chuyén vién cao cip

1. | Nhiém vu chuyén mén chinh 15
Tb chirc chi dao tham muu ban hanh cac viin ban quan ly kip thoi, dam bao chat
lugmg, dung quy dinh (ké tén it nhit 12 vin ban/nim)

2. | T chitc chi dao tham muu c6 hiéu qua chién lrgc xdy dung, phat trién nganh, linh vy 5
thudc pham vi quan ly

3. | Chu tri hodc tham gia nghlen ctru it nhat 01 dé tai hodc dé 4n hodc quy trinh hodc quy 2
ché, quy dinh nhim cai tién ndi dung, phuong phap chuyén mén, quan ly nghiép vu
ciia nganh, [inh vye dugce giao (ghi cu thé tén d& tai, dé an, quy trinh, quy ché, quy
dinh, thoi gian hoan thanh)

4. | Tdng két, danh gia va dé xuét cac phuong én sira ddi, bd sung, ting cudng hiéu lyc, 1
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Chu tri d6i ngii cdng tac vién, tao diéu kién dé tac gia hoan thanh ban thao

Cha tri xay dung phuong huorng, ké hoach chi dao va thye hién nguon tu liéuy, tai liéu,
tin, bai, de tai, kich ban, tc pham hoac ban tho ... cua don vi

Chu tri t chire tuyén chon, bién tép nhim nang cao chét lugng tur tudng, nghé thuat,
khoa hoc va tinh chinh trj cia bai viét, ban thao.. du'qc phén ¢ong

Thuyét minh v& ch de trr tudng, Chl dan cdc yéu cau trinh bay k¥ thuat, my thudt va
theo ddi qua trinh dan dung, san xuét

Chu tri tbng két chuyén mén, nghiép vu bién tap hodc xuét ban, soan thdo ndi dung
hQI thao

T4 chire boi dudng nghiép vu cho bién tap vién ngach dudi

Tham gia hoc tap chinh tri, van hda, chuyén mén, nghig¢p vu (ké s6 budi hoc tap, cdc
16p tham gla dio tao, boi dudng)

Thuc hién tbt cdc nhi¢m vy khac dugc glao trong l1anh dao, chi dao theo su phan cong

cia lanh dao cip trén (ké khai cu thé tén cc nhiém vu va céc san phim, két qua kém
theo)

Piém cjn,

Vugot it nhét 01 bai ding tap chi quoc 1€ thuge danh myc ISI hodc Scopus hodc vuot it
nhét 02 bai dang tap chi in va dién tir c6 ma sb chuin quédc t& ISSN nam trong danh
muc tap chi khoa hoc dugce tinh diém cia Hdi ddng Gio su Nha nudc hodc Trang
thmhvuongwetnam com

C6 it nhit 50% chi tiéu, nhiém vu duge giao hoan thanh vugt mic va dam bao chat
lwgng, hiéu qui

Chu nhi¢m hodc ngudi tryc tiép tham gia dé tai, de an di dugc nghi¢m thu & mic
dat d6i vai cép Nha nudc hodc mirc kha d6i véi cdp Hoc vién hodic muc Xuét sic
ddi voi cp co s

Tac gia, chu bién, dong chu bién céc sach c6 ma s chudn qudc t& ISBN xuit ban lan
dau va khong ¢ ngudn gdc tir dé tai

Dat gidi thuong Cude thi viét chinh lufin khoa hoc vé “B3o vé nén tang tur tu'orng cua
Dang, déu tranh phan bac céc quan diém sai trai, thi dich trong tinh hinh méi” hoic
dat giai thudng trong linh vuc: béo chi, khoa hoc, cong nghé, giang day... trong nim
(tinh tai thoi diém ghi trong, Quyet dinh khen thudng) do cac co quan nha nudc, cac
tb chirc, doan thé xét tang dbi voi ca nhan, nhom, tap thé tic gia duge ap dung doi voi
¢4 nhéin hodc cac thanh vién thudc nhdém, tap thé d6

Pi¢m trir (m3i lin vi pham bi trir 01 diém)

Vang miit, bo vj tri v1ec 1am ma khdng ¢ 1y do chinh dang hogc chua dugc sy dong y
ciia cap c6 thAm quyén

Thiéu trung thure trong cdng viéc hodc khong tich cyc phéi hop véi dong nghiép

Bi nhic nhd trong viée thyc hién quy dinh cia Hoc vién

Bi lanh dao co quan, don vi, dong nghiép, hoc vién va ci nhin dén cong tic nhic
nhd, phan 4nh vé hanh vi, quy tic {mg xir khong chuin myc

Khéng tham du cude hop hodc héi nghi hodc hdi théo hoic budi l€... do co 'quan, don
vi to chitc ma khéng ¢6 ly do chinh dang hodc chua dugc sy dbng ¥ ciia clp cb thdm
quyén

Pon vi ¢6 CBCC bj lanh dao co quan, don vi, dong nghiép, hoc vién va cd nhan dén
cong tac nhic nhd, phan dnh vé hanh vi, quy tic ing xir khong chuin myc

Thyc hién nhiém vu duge giao chim tién d6

Téng diém (A+ B+ C+D + D)

100

2. Tu xép loai

a) Hoan thanh xut sic nhiém vu O] b) Hoan thanh t5t nhiém vy

¢) Hoan thanh nhiém vy ] d) Khéng hoan thanh nhiém vu
3. Dé nghi xét tang danh hiu thi dua

a) Chién si thi dua toan quoc ] b) Chién si thi dua cap Hoc vién

¢) Chién s thi dua co s& ] d) Lao dong tién tién

I/ I I
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TEN DON VI CAP TREN TRUC TIEP

MAU SO 04
Mau sb 4.2

PANG CONG SAN VIET NAM

PON VI ...
*

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI
CA NHAN KHONG GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

HO VA T8I1L .vvvirenirireesestessssessssessasssstsnesssssesnesesnsssesaensassstasaesssssssnssssssssssasasases
XM VI % ovecosnserassuomunsomussssnsasnssaspestrasorsabssassussbonnssonserssrosnssesamsnns vesissan SSse e sELsIRHRI SIS
Ngach/chirc danh ngh€ nghi€p: ...

A. C4 nhén ty d4nh gia, xép loai

1. Tu danh gia: theo ngach/chuc danh nghé nghiép [] Vi tri viée lam ]

* Luu y:

- Tai muc D, cd nhdn chi ghi Phiéu ddnh gid theo ngach/chitc danh nghé nghiép dang

dam nhan.

- Déi véi cdc tiéu chi danh gid 6 dinh lwong cu thé, néu dat dinh luong thap hon thi

diém dwgc tinh theo diém binh quan.

Piém | Diém cd
Stt N@i dung, tiéu chi dénh gis g‘jg’;gi ”ZZ’; o
da gid
A. Tw twéng chinh tri 10
L; Chap hanh chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc, quy 2
dinh ciia Hoc vién va cac nguyén tic td chirc, ky ludt cia Dang
2. Cé y thirc nghién ciru, hoc tép, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu tudng Ho Chi 2
Minh, cac nghi quyet chi thi, quyét dinh va cic viin ban clia Dang
3. Tich cuc bao vé nén tang tu tuong cia Pang, diu tranh, phan bac cac quan diém sai 2
trai, thu dich
4. Khong phat ngon khong ding tham quyén hoic cung cap thong tin, tai liéu, van ban 2
sai léch; khong tham gia, xui giuc, kich dong hodc bao che cac hanh vi trai véi dudng
16i, chii trvong, chinh sach ciia Dang, phap luat ciia Nha nude
SH Cé quan diém, ban linh chinh trji virng vang, kién dinh con dudng di Ién chi nghia xa 2
hoi, khc"mg dao dong trude moi khé khan, thach thic
B. Pham chat dao dirc, 10i song 10
L C6 dao dirc, 16i séng trung thuc, khiém ton, chéan thanh, trong sang, gian di 2
2 Khach quan, trung thuc trong bao céo, dé xuat, tham gia dong gop ¥ kién cho cong 2
tac tham muu, quan ly & linh vuc duge phén cong
3. C6 tinh than doan két ndi bo, cong tac gitip do dong nghiép hoan thanh t6t nhiém vy, 2
xdy dung co quan, don vi trong sach, vitng manh
4, Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu lgi, hach dich, cira 2
quyén; khong ¢6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i sdng, tu dién bién, tu chuyen hoa
-} Guong mau chap hanh va van dong gia dinh thyc h1¢n cac nol quy, quy tic noi cong 2
cong va noi cu tri, khong vi pham céac chudn myc vé thuin phong my tuc, ban sic
van hoa dan tdc
6 Thue hu;n quy ché lam viée, gll.Lgln ky luit, ky cwong va tic phong, 1é 16i 1am viée 10
1. Guong mau chap hanh quy dinh vé thoi gian lam viéc; sap xép, str dung thoi gian lam 2
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5. Nam chic va van dung ¢ hiéu qua quan diém, dudng 16, cha truong cia Dang, 3
chinh sach, phap luét ciia Nha nudc trong gido duc - dao tao, bdi dudng can bd va co
nang lyc tdng két thyc tién, dua két qua nghién ctu vao bai gidng

6. Sir dung thanh thao cac phuong tién, cdng nghé hé tro hoat déng gidng day va nghién 3
clru

7. Tham gia hoc tap chinh tri, vin hoéa, chuyén mén, nghiép vu (ké sb budi hoc tip, cac 2
16p tham gla dao tao, bdi duorng)

8. Tham gia diy du cac budi sinh hoat chuyén mdn, hdi nghij, hdi thao, budi 1& (téng 2
$0......budi)

9. Thuc hién cic nhiém vu khéc theo sy phan cdng cia lanh dao dom vi (ké cu thé tén 2
céc nhiém vu va cic san phim, két qua kém theo)

IV. Giang vién chinh

1. Nhi¢m vy chuyén mon chinh 30
Tdng sb gio giang day trong nam it nhit 1a 250 glo chuén, trong do cd it nhét 125 gi¢
truc tiép 1én 16p (ghi cu thé sb giv giang trye tiép 1én 16p, gio gidng quy dbi)

2. Tham gia nghién ctru khoa hoc, trong d6 ¢ it nhét 02 cong trinh dugc cong b6 trén 10
sach, tap chi chuyén nganh hodc hgi thao, dé tai khoa hoc clp bd tré 1én (ghi cu thé
tén cong trinh; co quan, don vi cong bd; ngay, thang, nim cong bb va kém theo minh
ching)

3. Nghién ctru thirc té t6i thiéu 11 ngay theo k& hoach cia don vi (ké ngay cu thé) 5

4, Pam bao ding quy dinh ndi dung, chuong trinh giang day 3

5. Ném chic va van dung c6 hiéu qua quan diém, dudomg 16i, cha truong coa Dang, 3
chinh sach, phap luit ctia Nha nude trong gido duc - dao tao, bdi dudng can bd

6. Sir dung thanh thao cic phuong tién, cong nghé hé trg hoat ddng giang day va nghién 3
clru

7. Tham gia hoc tdp chinh tri, van hoa, chuyén mdn, nghiép vu (ké s6 budi hoc tap, cic 2
16p tham gla dao tao, bdi duong)

8. Tham gla ddy &4 cAc budi sinh hoat chuyén mon, héi nghi, héi théo, budi 18 (téng 2
$0......budi)

9. Thuyc hién cdc nhiém vy khac theo sy phén cdng cta lanh dao don vi (ké cu thé tén 2
cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

V. Gidng vién cao cip

1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Téng so gid giang day trong nam it nhét 12 270 g1or chudn, trong d6 ¢6 it nhét 135 gio
truc tiép 1én 16p (ghi cu thé sb gidr giang tryc tiép 1én 16p, gio giang quy dbi)

2. Tham gia nghién ciru khoa hoc, trong d6 co it nhit 03 cong trinh dugc cong bé trén 10
sach, tap chi chuyén nganh ho#c héi thao, d& tai khoa hoc tir cép b6 tro 1€n (ghi cu thé
tén ¢dng trinh; co quan, don vi cong bé; ngdy, thang, nim cdng bd va kém theo minh
chimg)

3. Nghién ctru thuc té t3i thiéu 10 ngay theo ké hoach cila don vi (ké ngay cu thé) 5
4, Tham gia téng két thyuc tién; déng gbp vao viéc bio vé, phat trién ly ludn Méc - 3
Lénin, tu tuéng H8 Chi Minh, dudng 16i, quan didm, chi truong cda Pang, chinh

sach phap ludt cia Nha nudc

5. Pam bao ding quy dinh ndi dung, chuong trinh gidng day 3

6. Sir dung thanh thao cac phuong tién, cong nghé hd trg hoat ddng giang day va nghién 2
clru

1. Hudng dan, bdi dudng, gitp do ddi ngil giang vién ké cén vé chuyén mén, nghiép vy 2

8. Tham gia hoc tap chinh trj, vén hda, chuyén mon, nghié¢p vu (k& s6 budi hoc tap, cac 1
1&p tham gla dao tao, bdi duong)

9. Tham gia ddy di cac budi sinh hoat chuyén mdn, héi nghi, hdi thao, budi 18 (tong 1
sb......budi)

10. Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phdn cdng cia linh dao don vi (ké cu thé tén 3
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8. Huémg dan vé chuyén mén, nghiép vu cho ddng nghiép 2

9. Thue hién cac nhiém vy khac theo sy phén cong cua lanh dao don vi (k€ khai cy thé 2
tén ¢Ac nhiém vu va cac san phém, két qua kém theo)

IX. Nghién ciru vién cao cap

1. Nhiém vy chuyén mdn chinh 30
C6 it nhét 05 cong trinh khoa hoc dugc cong bd trén sach c6 ma sé chudn quéc té
ISBN hoic tap chi in va dién tir c6 ma sb chuén quoc té ISSN nam trong danh muc
tap chi khoa hgc duge tinh didm cua Hoi ddéng Gido su Nha nuorc, Trang
thmhvuongwetnam com hoac chi nhiém dé tai nghlen ctru khoa hoc cép b tr& 1én
(ghi cu thé tén cong trinh; co quan, dorn vi cong bd; ngay, thang, ndm cong bd)

2. Truc tiép nghlen clru va viét nhimg van d¢ phirc tap doi hoi phéi c6 kién thirc sdu rong 10
(ké tén cu the)

3. Chu déng dé xuit cac van dé can nghlen clru va chu tri, td chirc viée xdy dyung ké 5
hoach nghién ciru cac dé tai (ke tén cu thé)

4. Bién soan céc tai liéu nhim pho bién, ap dung rong rii cac két qua nghién clru da dat 3
dugc vio thye tién (ke tén cy thé)

5. Nghlen clru thuc té i thidu 30 ngy theo ké hoach ciia don vi (ké ngy cu thé) 3
6. Boi dudng, td chirc, chi dao vige nghién ciru clia cac nghién clru vién, nghién clru 2
vién chinh va truc tiép giai quyét cac khé khin vé phuong huéng, phwong phap

nghlen cir..

7. Téng hop, xi ly, diéu chinh hoat dong va danh gi4 két qua nghién ciru, bao dam hoan 2
thanh ké hoach nghién ctru v&i san phdm c6 chét lrgng, ding muc tiéu, nhiém vy dra

8. Tham gia day do cac budi sinh hoat chuyén mén, hdi nghi, hdi thao do don vi tb chire 1
(téng sb......budi)

9, Tham gia hoc tdp chinh tri, vdn hda, chuyén mon, nghiép vu (ké s6 budi hoc tap, cac 1
16p tham gia dao tao, bdi dudng)

10. | Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cdng cia lanh dao don vi (ké khai cu thé 3
tén cac nhiém vu va céc san phim, két qua kém theo)

X. Chuyén vién trong théi gian tip sy

1. Nhi¢m vy chuyén mén chinh 30
Tham muu it nhit 05 vin ban mang tinh chit chi dao, quan 1y, huéng din chuyén
mon... do cAp ¢6 thim quyén ky va déng diu ban hanh hogc 10 van ban hanh chinh
thong thudng cia don vi (ghi cu thé tén, céc loai van ban tham muu ban hanh)

2. Chu dong phdi hop véi cac don vi lién quan va dong nghiép ciing don vi trién khai 6
cong viée ¢d hi§u qua, ding tham quyén va trach nhiém dugc giao

3. Thu thap thong tin, théng ké lwu giit s& liu, tai liéu, phén tich, danh gia hi¢u qua 6
nhing cdng vige duge dam nhiém

4. Bio cio, tong hep s6 lidu linh vyc duge giao phu trach kip thdi, ding tién d6 6

5. C6 kha ning sir dung thanh thao may vi tinh, cng cy sao chup va cac trang thiét bi 6
khéc phyc vu cong viée

6. Tham gia hoc tip chinh tri, vin hoa, chuyén mén, nghiép vu (ké s6 budi hoc tip, cac 3
1ép tham gia dao tao, bdi dudng)

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sir phan cdng cla lanh dao don vi (ké khai cy thé 3
tén cac nhiém vu va cac san pham, két qua kém theo)

XI. Chuyén vién

1. Nhiém vu chuyen mén chinh 30
Tham muu 1t nhit 10 van ban mang tinh chét chi dao, quan ly, huéng din chuyén
mén... do clp c6 thim quyen ky va dong dAu ban hanh hogc 20 vin ban hanh chinh
thdng thuong cua don vj (ghl cu thé tén, céc loai viin ban tham muu ban hanh)

2. Cha dong gitp lanh dao to chire chi dao hodc hudng dn, theo dai, don dbe, kiém tra, bd 5
sung, diéu chinh va d& xuét cdc bién phap nhim trién khai nhitng cong viée dugc glao

3. Chu dong phdi hop véi cac don vi lién quan va ddng nghiép cung don vi trién khai 4

cong viéc ¢6 higu qua, ding thim quyén va trach nhiém dugc giao
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7. Co6 kha ning st dung thanh thao may vi tinh, cdng cy sao chup va céc trang thiét bj 3
khac phuc vu cong viéc
8. Tich cyc hoc tip chinh tri, vin héa, chuyén mon, nghiép vy (ké s6 budi hoc tap, céc 2
16p tham gia ddo tao, bdi dudng)
9. Chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mén, nghiép vu dbi vai dong nghiép tai don vi 2
10. Thue hién cac nhiém vy khac theo sy phin cong cta lanh dac don vi (ké khai cu thé 3
tén cac nhiém vu va cac san phdm, két qua kém theo)
XIV. | Bién tip vién trong thdi gian tip su
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Bién tép it nhét 10 tin, bai.../ndm cua chuyén myc do minh phy trach (ghi cu thé s6
lrong)
2. Khai thac cac nguén tw lidu, tai liéu, tin, bai, @& tai... ddm bao chat lrong theo 15
phuong huréng, ké hoach va yéu cu cia don vi
3. Tham gia day i cic budi sinh hoat chuyén mén, hdi nghi, hdi thao do don vi t6 chirc 5
(tbng sd......budi)
4, Tham gia hoc tdp chinh tri, vin hoa, chuyén mén, nghiép vu (ké s6 budi hoc tép, cac 5
16p tham gia ddo tao, bdi dudng)
5. Thye hién cac nhiém vy khac theo sy phin cong cua lanh dao don vi (ké khai cu thé 5
tén cac nhiém vu va cac san phim, két qua kém theo)
XV. | Bién tip vién
1. Nhiém vu chuyén mén chinh 30
Tb chire bién tap it nhat 20 tin, bai.../ndm cia chuyén myc do minh phu trach (ghi cu
thé tén bai, s6 lugng)
2. Phoi hop, tao di€u kién dé tac gia hoan thanh ban thao 6
3. Khai théc, t& chirc cac ngudn tu lidu, tai lidu, tin, bai, dé tai... dam bao chét lugng 6
theo phuong hudng, ké hoach va yéu cdu cia don vi
4, Nhén xét, bién tip nhim néng cao chit lugng tu tudng, nghé thuit, khoa hoc cuia bai 6
viét, ban théo... dugc phan cong
5. Thuyét minh vé chit d¢ tw twong, chi dan cac yéu cau trinh bay k¥ thut, my thut va 5
theo ddi qua trinh dan dyng, sin xuat
6. Tham gia hoc tip chinh tri, vin hoa, chuyén mén, nghiép vu (ké s6 budi hoc tap, céc 2
16p tham gia dao tao, bdi dudng)
7. Tham gia ddy da céc budi sinh hoat chuyén mon, hoi nghi, hdi thao do don vi td chirc 2
(tdng s6...... budi)
8. Thyc hién cac nhiém vu khic theo sy phan cong cua lanh dao don vi (ké khai cy thé 3
tén cac nhi¢ém vu va cic san pham, két qua kém theo)
XVIL | Bién tap vién chinh
l. Nhiém vu chuyén mon chinh 30
Té{ chire bién tép it nhét 25 tin, bai.../ndm cia chuyén muyc do minh phu trich (ghi cu
the tén bai, s6 lugng)
2. Phdi hop, tao diéu kién dé téc gia hoan thanh ban thao 6
3. Khai théc cac ngudn tu liéu, tai lidu, tin, bai, d& tai... dam bao chat lwong theo 6
phuong huéng, ké hoach va yéu ciu cia don vi
4, Nhin xét, tuyé,n chon, bién tép nham néing cao chit lugng tu tudng, nghé thuat, khoa 6
hoc cuia bai viét, ban thdo... dugc phin cong
5. Thuyét minh vé chi d& tir tudng, chi dan cac yéu cau trinh bay ky thuat, my thuat va 5
theo ddi qué trinh dan dung, san xuét
6. Hudng dan chuyén mén, nghiép vy cho bién tap vién ngach dudi 2
7. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén, hdi nghi, héi thao do don vi t chirc 1
(tdng s6......budi)
8. Tham gia hoc tip chinh tri, vin héa, chuyén mén, nghiép vu (ké s0 budi hoc tip, cac 1
1ép tham gia ddo tao, bdi dudng)
9. Thyc hién cac nhiém vy khac theo su phan cong cia 1dnh dao don vi (ké khai cu thé 3

tén cac nhiém vu va cic san pham, két qua kém theo)
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9

cd nhan hodc cac thanh vién thudc nhom, tap thé d6

Diém trir (mbi lan vi pham bj trir 01 diém)

Ving mat, bé vi tri vi¢c 1am ma khong c6 ly do chinh déng hodc chua duge sy dong y 1
cua cap ¢6 thim quyén

Thiéu trung thye trong cdng viéc hodc khdng tich cuc phoi hop véi ddng nghiép 1
Bi nhic nhd trong viéc thuc hlen quy dinh ciia Hoc vién 1
Bi lanh dao co quan, don vi, dong nghiép, hoc vién va cd nhén dén cong tac nhéc 1
nhd, phan anh vé hanh vi, quy tic {mg xir khong chuéin muc

Khong tham dy cude hop hodic hdi nghi hodc héi thao hodc bubi Ié... do co ' quan, don 1

vi to chirc ma khéng c6 ly do chinh dang hoic chua duge sy ddng y cia cip ¢b thim
quyén

Thuc hién nhi€ém vy dugc g1ao chém tién d l

Tong diem (A+ B+ C+D + D) 100

2. Tu xép loai:
a) Hoan thanh xuat sac nhiém vu
¢) Hoan thanh nhiém vu

b) Hoan thanh t6t nhiém vu
d) Khong hoan thanh nhiém vu

U]

=3

3. D& nghi xét ting danh hi¢u thi dua
a) Chién sf thi dua toan quoc

[

]

b) Chién si thi dua cip Hoc vién ]

¢) Chién si thi dua co s& O

d) Lao déng tién tién

[0

., ngay.... thang..... nam 20...
Ngu’o’l tw danh gia, xép loai
(K3 va ghi ro ho, tén)

B. Thii trudng truc tiép quan Iy danh gia, xép loai (})01 vé6i lanh dao cdp vu va twong
duong khéng c¢é phong truc thujc hodc d6i v4i lanh dao cap khoa, phong va twong dwong)
1. Nhéan xét, danh gia

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

2. Xép loai:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu O] b) Hoan thanh t&t nhiém vu ]
¢) Hoan thanh nhiém vu O d) Khéng hoan thanh nhiém vu ]

., ngay.... thdng..... nam 20...
Thu trudng truc tiép quén ly
(Ky va ghi rd ho, tén)

C. Thu trudng cip trén truc tiép xép loai (P6i véi lanh dao cip vy va twong
dwong ¢6 cip phong va twong dwong trire thuje (néu ¢6)

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

a) Hoan thanh xudt séc nhiém vy O b) Hoan thanh t&t nhiém vu O
¢) Hoan thanh nhiém vy ] d) Khong hoan thanh nhiém vu ]

., hgay... thang ..... ndam 20
Thu truéng cip trén truc tiép
(Ky va ghi ré ho, tén)




MAU SO 05
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET, DPANH GIA
POI VOI CBCC MGT CHUYEN CONG TAC
(Ap dung doéi véi CBCC ¢6 thoi gian c¢dng tdc tai don vi cil tu 06 thang tro 1én)

KRR QU oooeoeeseeeeeeeee v snsssssesssessessinns

I. PHAN CA NHAN TU NHAN XET, PANH GIA

TOLtEN LA vvreiieieeee et

Ngay, thang, ndm sinh: ... Gid tinh: e

Ngach/chirc danh NENE NENIEP: ..vvvceeiieicirceiceeee e

Pon vi cOng tAc iéN A ..eevvvrieiiiiiieeieee

Tir ngay... thang... ndm ....... dén ngay... thang... ndm, téi la (ngach/churc
danh nghé nghiép) tai (co quan, don vi). Theo Quyét dinh s6 ....-QD/HVCTQG
ngay ..... cia Gidm dc Hoc vién Chinh trj quéc gia HO Chi Minh, t6i dugc diéu
dong/chuyén cong tac tir (co quan, don vi) vé cong tac tai (don vi), Hoc vién
Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh.

Toi tuy nhan xét, danh gia qua trinh cong tac cua ban than trong thoi gian tur
ngay... thang... ndm ... dén ngay... thang... nam tai (co quan, don vi) nhu sau:

1. Tw twomg chinh tri

- V& chép hanh chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia
Nha nudc; nghi quyét, quyét dinh, chi thi, két luan cua cép trén.

- V& lap truong tu tudng, ban linh chinh tri.

2. Pham chét dao dirc, 16i song

- V& céc hanh vi tham &, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hdi,
vu loi, hach dich, ctra quyén; cac biéu hién suy thoai ve dao direc, 16i séng, tu
dién bién, tu chuyén hoa.

- V& quan hé véi dong nghiép.

- V& y thirc x4y dung co quan, don vi.

3.Y thire tt chire ky luat, tac phong, 1é 16i lam viée
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..................................................................................................................................
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..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

3. Ket ludn (ddanh gid vé mic do hoan thanh nhiem vu theo cac muc:
Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh tot nhiém vu, Hoan thanh nhi¢m vu,

Khong hoan thanh nhiém vu)

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

THU TRUGNG CO QUAN/PON VI
(ky, ghi rd ho, tén, dong ddu)



MAU SO 06

TEN PON VI CAP TREN TRUC TIEP PANG CONG SAN VIET NAM
PON VI ...

BAN NHAN XET QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG

I. PHAN CA NHAN TU NHAN XET, DPANH GIA

3 (oI Z: 1 1= s LU OO PIT SR PP PRI ISP ORISR TILES

Ngay, thang, NAM SINK: cooviiiiiiiie e

Ngach/chire danh NENE NERIBP: vovveiveeecvrertcrrecereemce e

DION VIi ctiiteririitiiriss e eeeseetese st etesse e et ese st s et an e ae b a et e s b s ns e s

Trinh A0 dA0 107 .vevveeieeieeeeeeee ettt e

Chuyén nganh dAo 20! ..o

Thoi gian duge cir di dao tao, bdi dudng (theo Quyét dinh): Tir ...dén ......

Téi tu nhan xét, danh gia qué trinh duge cur di dao tao, bdi dudng cia ban
than tai ...... trong thdi gian tir ngay ... thang ... nam dén ngay ... thang ...
nam 2021 nhu sau:

1. Vé diém cic mén hoc: Ké rd tén va diém cac mén hoc.

2. Tw nhin xét

Tu nhan xét vé tién do thuc hién viéc hoc tap, ky luat hoc tdp va viéc thue
hién cac quy dinh khac cua co s¢ dao tao.

ey NEAY thang ..... nam ... ]
NGUOI TU NHAN XET, PANH GIA
(ky, ghi ré ho. tén)

II. PHAN XAC NHAN CUA THU TRUONG BON VI QUAN LY
PAO TAO
1. Xac nhin, danh gia vé két qua diém va tién dd hoc tip ciia CBCC

.........................................................................................................................



MAU SO 07

TEN PON VI CAP TREN TRUC TIEP PANG CONG SAN VIET NAM
PON VI ...

BAN NHAN XET QUA TRINH DI THU'C TE, BIET PHAI

I. PHAN CA NHAN TU NHAN XET, PANH GIA

HO VA LI oottt et s a s e e b

Ngay, thang, nam Sinh: ...

Ngach/chirc danh NZNE NERIBP: 1voeeeceeriee et

.70 1 4 1075 LA OO OO PP PP PITTPPRSPITRP RIS

Thot gian duge cu di thuc té, biét phai (theo Quyét dinh SO . ngay
....thang.... ndm cua....):

T61 tu nhan xét, danh gia qua trinh di thuce té, biét phai cua ban thén tai (co
quan/don vi) trong thoi gian tir ngdy ... thang ... nam..... dén ngay ... thang ...
ndm .... nhu sau;

1. V& tu twéng chinh tri; pham chat dao die, 16i séng; thwe hién quy
ché 1am viéc va cac quy dinh khac

2. Vé két qua thwe hién nhiém vu

K¢ khai rd ndi dung nhiém vu chuyén mén, cac nhiém vu khac va két qua
thuc hién cac nhiém vu (tién do, chét luong, san phém cu thé...) tai co quan/don
vi di thuc té, biét phai.

...... ngay ... thang ..... nam .....

NGUOI TU NHAN XET, PANH GIA
(ky. ghi rd ho. tén)

II. PHAN DANH GIA, NHAN XET CUA CO QUAN TIEP NHAN
CBCC PI THUC TE, BIET PHAI

1. Panh gia ve két qua thywe hién nhiém vu

.........................................................................................................................
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